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1 Introduccion

El presente documento pretende especificar los diferentes pasos a realizar, por parte del usuario
final y/o administrador, para poder cubrir los siguientes procedimientos de la nueva aplicacion
DMO v3.0:
* Tareas previas de administracion a realizar antes de que el usuario final pueda utilizar
la aplicacion DMO v3.0.
¢ Procedimiento a seguir para poder dar de alta:

0 Una declaracion positiva, por ejemplo, con 2 operaciones y cada una de ellas
con 2 intervinientes, para el mes de declaracién 01/2007 y su posterior envio al
Servicio Ejecutivo.

0 Una declaracion de movimientos, por ejemplo, con 2 operaciones y cada una
de ellas con 2 intervinientes, para el mes de declaracion 01/2007 y su posterior
envio al Servicio Ejecutivo.

o Un fraccionamiento, por ejemplo, con 2 operaciones y cada una de ellas con 2
intervinientes, para el mes de declaracion 01/2007 y su posterior envio al Servicio
Ejecutivo.

o Una declaracién negativa, por ejemplo, para el primer semestre del afo 2007 y
Su posterior envio al Servicio Ejecutivo.

* Importacion de operaciones, via ficheros xml, asociadas a:

0 Una declaracion positiva.

0 Una declaracion de movimientos.

o0 Un fraccionamiento.

* Modificacion de Operaciones/Intervinientes dados de alta asociados a:

0 Una declaracion positiva: en estado “En curso”, “Finalizada”, “Enviada” o
“Exportada”.

0 Una declaracidén de movimientos: en estado “En curso”, “Finalizada”, “Enviada” o
“Exportada”.

o0 Un fraccionamiento: en estado “En curso”, “Finalizado”, “Enviado” o “Exportado”.

» Eliminaciéon de Declaraciones, Fraccionamientos, Operaciones e Intervinientes dados de
alta en la aplicacion DMO v3.0.
¢ Proceso Fuera de Plazo referente a:
Una declaracion positiva.

o0 Una declaracion de movimientos.
0 Una declaracion negativa.
o0 Un fraccionamiento.




2 Tareas previas de administracion

Antes de comenzar con la ejecucion de la aplicacion DMO v3.0 sera necesario:

a. Instalar la aplicacion DMO v3.0 en un puesto cliente (Ver Notas de la versién DMO 3.0).
Por defecto, la aplicacién genera un usuario con perfil administrador. Este seré el nombre
del usuario de la maquina cliente donde se ha realizado la instalacion. A posteriori se
puede cambiar el Administrador asignando este perfil a cualquier otro usuario dado de
alta en la aplicacion DMO v3.0.

b. Una vez finalizada la instalacion, el certificado del Servicio Ejecutivo ya esta cargado en la
aplicaciéon. No obstante, si en el futuro es necesario importar otro, los pasos a seguir son
los siguientes:

0 Se debera arrancar la aplicacion, si no la tuviera ya. En ese momento, aparecera
una pantalla similar a la siguiente:

[lloMO - Dedaracién Mensual de Operaciones -0l x|
frchiva  DeclaracianesjFracionamierkos  Manteni Ayuda
£ Usuarics | =0

Quitar biisqueda | Biisqueds activada

Usuario [ Tipodoc. [ Wim. documenta | Morbre | Primer apelido | sequnda apellido [Ladmin_|
LT Otros doc.,.. ABAR Abni LT Si

Agregar usuarin \ \ Eliminar usuaria | \ Modficar usuaria

0 Se selecciona el menu “Mantenimiento - Importar Certificado Sepblac”. A
continuacion se mostrara una ventana de didlogo donde se debera seleccionar el
certificado del Servicio Ejecutivo contenido en el CD con extension “.cer”. Tras
pulsar el boton “Abrir” aparecerd una ventana confirmando la informacion
importada en la aplicacion DMO v3.0.

o Para comprobar que el certificado del Servicio Ejecutivo se ha cargado
correctamente, seleccione el menu “Mantenimiento = Informacion Certificado
Sepblac”. En ese momento la aplicacion mostrara una ventana de informacion
con los valores del “DN”, “Fecha inicio de Validez” y “Fecha fin de validez” del
certificado importado.

c. Una vez importado el certificado del Servicio Ejecutivo, se dara de alta una entidad
comunicante. Para ello, se selecciona el menu “Mantenimiento - Listado de entidades”.
Se pulsara el botén “Nuevo” y se dard de alta una entidad juridica con los siguientes
campos rellenos:

o Tipo de documento: CIF

0 Numero de documento: <CIF de la entidad en cuestion>

o0 Nombre/Razén Social: <Nombre de la entidad en cuestion>




A continuacion se pulsara el botdn “Guardar datos” y si todas las validaciones que hace €l
sistema estan OK, se mostrara el siguiente mensaje: “La informacion se ha guardado
correctamente”.

d. Una vez dada de alta la entidad comunicante, se importara el certificado de dicha entidad.
Este estard en posesion del representante de su entidad con extension “.p12”. Dicho
certificado lleva asociada una contrasena que deberan asegurarse de que el
representante dispone de ella. Para poderlo importar a la aplicacion:

0 Dentro del Listado de Entidades se selecciona la entidad dada de alta
anteriormente y se pulsa sobre el botdon “Modificar”.

0 Seguidamente, se pulsa el botén “Carga Certificado” y se abrira otra ventana para
que se seleccione el fichero con extension “.p12”.

0 Una vez seleccionado se pulsa el botén “Abrir” y se mostrara una ventana con el
titulo “PIN certificado”.

0 Se introduce la contrasefa del certificado proporcionada por el Sepblac y se
pulsa el boton “Aceptar”.

o Si todo ha ido correctamente, la aplicacidon muestra un mensaje: “Importacion
correcta” y se pulsa el botén “OK”.

e. Tras haber dado de alta y asociado un certificado a la entidad comunicante, se procede a
dar de alta a un usuario final de la aplicacion, como por ejemplo pueda ser el
representante de la entidad. (Hasta el momento todas las tareas las esta realizando un
usuario con perfil Administrador). Para ello, se selecciona el mend “Mantenimiento >
Listado de usuarios” y se pulsara al botdon “Agregar usuario”.

0 Se rellenan los campos: Nombre, Primer Apellido, Segundo Apellido, Tipo de
Documento, Numero de Documento y Nombre de Usuario.

0 Es importante recordar que el campo “Nombre de Usuario” ha de coincidir
exactamente con el nombre de usuario de Windows de la maquina donde esta
instalada DMO v3.0. Asi, si el usuario de Windows de la maguina donde esta
instalada DMO v3.0 es “AAAA”, en el campo “Nombre de Usuario” se debera
escribir “AAAA”. (Recuerde que DMO hace 2 validaciones de seguridad: una es
que el usuario esté dado de alta como usuario de DMO en dicha aplicacion por
parte de un Administrador de DMO; vy la otra validacion es que el Nombre de
Usuario coincida con el nombre de usuario de la maquina donde esta instalada
DMO)

0 Una vez rellenados los campos mencionados antes, se pulsa el botdn “Aceptar” y
si no ha habido ningun error de validacion de campos, el sistema muestra un
mensaje: “La informacion se ha guardado correctamente”.

f. Sera necesario asociarle al usuario un perfil de Representante. Para ello, se selecciona el
menu “Mantenimiento = Listado de usuarios”, se selecciona el usuario dado de alta en el
paso anterior y se pulsa el boton “Modificar usuario”.

o0 En el campo llamado “Lista de entidades” se selecciona la entidad dada de alta
anteriormente y posteriormente se pulsa el botén “Representante”. Esto provoca
que el campo “Entidades asignadas” se refresque con la informacion del perfil de
ese usuario con la entidad seleccionada.




[Wlo™MO - Declaracitn Mensual de Dperaciones

=IOl x|
Archiva  Declaraciones|Fraccionamientos  Mantenimisnta  Ayuda
ey =0
Quitar bissqueda | Bisqueda activada
Usuaria [ Tipodoe. [ wim. documente | Wombre | Primer apelida | Segundo apelido [ Admin_|
ARAA Obros doc,..  AAAA ARAL ARAL S
[ Aaregar usuaria | [ Eiminar usuario | [ Modficar usuario
| aana x| =5
Mombre: AlAA
Primer apelida:
Segundo apellido: ABAA
Tipo de documenita: |Otras docs de personas Fisicas =l

Himero de documento: | AAAA ]

Hombre de usuario: [anna |
Es administrador

Lists de entidades Entidades asignadas

Entidad

Representants »>
Colaborador >

Desasignar

Finalmente, se pulsa el botén “Aceptar”, y si todo ha ido bien el sistema muestra
el mensaje: “La informacion se ha guardado correctamente” y se pulsa el botén
“OK”.

g. En este punto se comprobara que el usuario dado de alta puede entrar en la aplicacion

DMO v3.0. Para ello, el usuario con perfil Administrador saldra de la aplicacion DMO v3.0
mediante el menu “Archivo - Salir”.

(0]

Posteriormente, se arranca una sesion de Windows con el usuario del
Representante, y se accede a la aplicacion a través del icono creado durante el
proceso de instalacion. Si no ha habido error en la autenticacion se abrira la

aplicacion DMO v3.0. Si no, se mostrara un mensaje de error por pantalla.




3 Procedimiento de alta dentro del mes de declaracion vigente.

3.1 Declaraciones positiva

El objetivo de este ejemplo es el procedimiento a seguir para la generacion de una declaracion
positiva, por ejemplo, con 2 operaciones y cada una de ellas con 2 intervinientes, para el mes de
declaracidon 01/2007 y su posterior envio al Servicio Ejecutivo.

Para ello se ha de realizar lo siguiente:
a. Elrepresentante, dado de alta en el epigrafe anterior accede a la aplicacién DMO v3.0.
b. Selecciona el menu “Declaraciones/Fraccionamientos = Listado de declaraciones” y le
aparecera la siguiente pantalla (Listado de declaraciones):

.DMIII - Declaracion Mensual de Operaciones =] 33

Archivo  Declaraciones{Fraccionamientos  Mantenimienko  Ayuda

Quitar bisqueds | Busqueda Activada

Entidad comunicante: | CIF | Tipo | Mes Mdmero | Estado | M, Operaciones Importe en euros

Hueva ‘ | Finalizar ‘ | Consultar; ‘ | Eliminar; ‘ | Enviar; ‘ | Reabrir ‘ | Fuera de Plazo

c. Se pulsa el botdn “Nueva” y a continuacion se muestra otra ventana en la que se
selecciona lo siguiente:
0 “Declaracion positiva”
0 Se selecciona la entidad que aparece dentro del campo “Entidades”
0 Y se pulsa el botén “Aceptar”.




d. A continuacion se muestra la siguiente pantalla de detalle de declaraciones:

n Mensual de Opera
Archivo  DeclaracionesiFraccionamientos  Mantenimiento  Avuda

nes

~ Declaracién

~ Datos declaracién

CIF: A39000013 Comunicante: Entidad Ejemplo |N|Z|mero: D000l Usuario: | SCCIBM
Estado: En curso Fecha Enwvio: Tipn Declaracion: |Positiva Mes:  |mifzo07 |
M. operaciones: |0 Importe en euros: | 0,00

« Datos operacion
Miimero: l:l Fecha: | | Tipa: | Imporke: | Divisa: |

~ Operaciones

Quitar bisqueda | Bisqueda Activada

Nimera | Fecha | Tipo I

Importe I Divisa

Nueva Cperacion ‘ | Elirmimar | ‘ Wer Detalle | | Importar | | Yolver

e. Se pulsa sobre el botdn “Nueva Operacion” y se selecciona, por ejemplo, una de tipo 12 y
se pulsa “Aceptar”. La ventana que aparece es la de edicidon de una operacion.

.DMI:I - Declaracion Mensual de Operaciones

Archivo  DeclaracionesiFraccionamientos  Mantenimiento  Avuda

~ Declaracién

~ Datos declaracién

CIF: A39000013 Comunicante: Entidad Ejemplo | Mimero: D000l Usuario: | SCCIBM
Estado: En curso Fecha Enwvio: Tipn Declaracion: |Positiva Mes:  |mifzo07 |
M. operaciones: |0 Importe en euros: | 0,00

« Datos operacion
Miimero: l:l Fecha: | | Tipo: [12 Compra de billstes extranjeros Imporke: | Divisa: |

~+ 12 Compra de billetes extranjeros

l:l [] Hers operacisn:

Datos de la operacidn
Fecha operacién:

Importe:

Importe en euros:

I:l Nimero de cuenta:

Oficinajsucursal:

N |

Pais arigen: | Izl Prowincia origen: |

Municipio arigen:

Caracteristicas de la operacion

[ Efectiva sin reflejo en cuenta

[ op. conyde residentes en paisesfterit. designados
O op. no ejecutada (doc, insuficiente)

Limpiar | ‘ Guardar | ‘ Editar | | Intervinientes ‘ | Cancelar




f. Se rellenan los campos de la operacion (los que tienen fondo amarillo significa que son de
obligado cumplimiento):
Fecha de Operacion:17/01/2007
Importe: 25000
Divisa: EURO
Importe en Euros: 25000
Oficina/sucursal: 0009
Caracteristica de la Operacion: se selecciona “Efectivo sin reflejo en cuenta”
Pais Origen: Espafia
Provincia Origen: <la que se quiera>
Municipio Origen: <la que se quiera>
Y se pulsa el botdn “Intervinientes”.
d. Aparecera la siguiente ventana que contendra el listado de Intervinientes vinculados con la
operacion seleccionada.
=1/

Archivo  Declaraciones{Fraccionamientos  Mantenimienko  Ayuda

O O O O o o o

=0
~ Declaracion
« Datos declaracidn
CIF: AZ9000013 Comunicante: Entidad Ejemplo |NL’|mero: D000 Usuatio: | SCCIEM
Estado: En curso Fecha Enwio: Tipo Dedlaracion: |Positiva Mes:  [oifzo07 |
M, operaciones: |0 Importe en euros: 0,00
« Datos operacion
Mimero: I:l Facha: | | Tipa: [ 12 Compra de biletes extranjeras Imparke: | Divisa: |
~ Intervinientes
Tipo de inkerviniente | MNombre I Modo de intervencidn Mimera de domicilios | Mimero de docume. .. I MNimero de keléfonos

Kuevo Inkervinisnte ‘ | Elirnimar: Ibersiniente: | | Wer Detalle | ‘ Wolver
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h. Se pulsa el botdn “Nuevo Interviniente”, aparecera una ventana para que se seleccione
qué tipo de interviniente se desea dar de alta (se selecciona cualquiera). Tras pulsar el
botdn “Aceptar” aparece la pantalla de edicion de Interviniente:

.DMIII - Declaracion Mensual de Dperaciones O =10l x|

Archiva  DeclaracionesfFraccionamisntos  Mantenimiento Ayuda

 Declaracion

~ Datos declaracién

CIF: E\SED_DDEI-S | Comunicante: | Entidad Ejemplo | Mimero: IbEU_D-I_| Usuatio! |_SC_CIBM_\
Estado: |En curso | Fecha Enwio: | Tipo Declaracién: | Positiva |Mes:  |01fz007 \
M. operaciones: :Q

« Datos operacion

Mmero: | | Facha: | | Tipa: |12 Compra de billetes extranieros | Importe: | | Divisa: | |

= Datos de los intervinientes {(Interviniente): Persona Fisica

Nombre: | |

En esta zona de la pantalla se mostraran los detalles de los elementos de las tablas.
Primer apellido: |

Seleccione un elemento de una tabla para ver su descripcién detallada.

Segundo apellida: |

Pais nacionalidad: IZI

Relacién {cuenta-interviniente): | Iz‘

Documentos identificativos Teléfonos
Tipo | Hidmera Pals expedi, ., | TeleFono |

Domicilios

Tipo de... | Mombre d... | MNimero | Otros datos I Pais | Cadi.. . | Loca

4 »

‘ Limpiar || Aceptar. || Editar ||Car|ce|ar |

i. En esta pantalla se rellenan los campos de:
o Nombre
o Documentos identificativos (Para darlo de alta se ha de pulsar sobre el botén
“Afadir’ y automaticamente en la parte derecha aparecen los campos para su
edicién. El funcionamiento es analogo tanto para teléfonos como para domicilios)
0 Sise desea rellenar alguno mas, se deja a la eleccion del usuario.

j- Unavez completada la informacion se pulsa el botdn “Aceptar”, aparecera un mensaje por
pantalla “Interviniente afadido. Debe guardar la operacion para que estos cambios se
guarden”. Se pulsa el botén “OK” y seguidamente el botén “Volver” ubicado en la parte
inferior izquierda de la pantalla. (Esto desencadena una navegacion al listado de
Intervinientes para esta operacion)

k. Se procede a dar de alta a un segundo interviniente comenzado por el punto h.

1



. Una vez que ya se tengan los dos intervinientes dados de alta para la operacion, la

pantalla que muestra la aplicacion es la siguiente:

.DMIII - Declaracion Mensual de Operaciones =] 33
Archivo  Declaraciones{Fraccionamientos  Mantenimienko  Ayuda

~ Declaracion

 Datos declaracién

CIF: AZ9000013 Comunicante: Entidad Ejemplo | Mdmera: D000

Usuario: | SCCIEM

Estado: En curso Fecha Enwio: | Tipo Dedlaracion: |Positiva Mes:  [oifzo07 |
M, operaciones: |0 Importe en euros: 0,00

« Datos operacion
Mimero: I:l Facha: | | Tipa: [ 12 Compra de biletes extranjeras Imparke: | Divisa: |

~ Intervinientes

Tipo de inkerviniente | MNombre I Modo de intervencidn Mimera de domicilios | Mimero de docume. .. I MNimero de keléfonos
Persona Fisica aaa Interviniente a 1 a

Persona Fisica bbb Inkerviniente ] 1 ]
Kuevo Inkervinisnte ‘ | Elirnimar: Ibersiniente: | | Wer Detalle | ‘ Wolver

m. Dentro de la pantalla del punto anterior se pulsa en el botén “Volver”. De esta manera la
aplicaciéon navega al detalle de los datos de la operacion. En dicha pantalla se pulsa al
botén “Guardar” para que se guarden todos los datos de la operacion asi como de los
intervinientes vinculados a la misma. Si todas las validaciones funcionales son correctas, la
aplicacion muestra un mensaje indicando “Operacion guardada correctamente”. Tras

pulsar “OK”, se pulsa el botdn “Volver” y la aplicacion navega a la vista del listado de
operaciones vinculadas con la declaracion en curso.

oMo - peclaracion Mensual de Operaciones

=1Olx|
archivo  Declaraciones{Fraccionamientes  Mantenimients  Ayuda
L= =4a
~ Declaracién
~ Datos declaracién
=i A39000013 Comunicante: Entidad Ejemplo Himera: Dooo1 Usuario: [5CCIEM
Estado: En curso Fecha Envio: Tipo Declaracién: | Positiva Mes:  |oijzoo7 |
M. operaciones: |1 Imports en euros: | 25,000,00
~ Datos operacitn
Mimera: [ | Fecha: | | Tipo: [ Importe: | Divisa: [
#} Operaciones
Quitar hisqueda | Bisqueda Activada
Nimero | Fecha | Tipo | Importe | Divisa I
1 17j01/2007 | 12 Compra de billetes extranjeros 25.000,00 EURG
hueva Operacion ‘ | Eliminar | ‘ Ver Detalle | | Impartar | | Valver




n. Hasta este punto ya se ha dado de alta una operacion vinculada a la declaracion recién
creada. Para dar de alta una segunda operacion, comenzar el proceso de nuevo a partir
del punto e.

0. Una vez dada de alta una segunda operacion vinculada a la declaracion, la aplicacion se
encuentra en la pantalla del listado de operaciones vinculadas a la declaracion.

.DMI:I - Declaracién Mensual de Dperaciones =13 x|
Archivo  DeclaracionesiFraccionamientos  Mantenimiento  Avuda
=0

~ Declaracién

~ Datos declaracién

CIF: A39000013 Comunicante: Entidad Ejemplo | Mimero: D000l Usuario: | SCCIBM
Estado: En curso Fecha Enwvio: Tipn Declaracion: |Positiva Mes:  |mifzo07 |
M. operaciones: |2 Importe en euros: | 50.000,00

« Datos operacion
Momero: l:l Fecha: |17ID1;’2DD? |T|pn: |12 Compra de biletes extranjeros Importe: | 25.000,00 |D|v|sa: |ELIRO

+ Operaciones

17]01/2007

Ti

18 Cperaci

a de

Quitar bisqueda | Blsgueda Activada
F "

& ros
iones de inversion financiera: salida

Importe | Divisa

i

25.000,00 EURC

Eliminar

Valver

Nueva Cperacion ‘ | | ‘ \er Dekalle

Importar

p- En dicha pantalla se pulsa el botén “Volver” y se navega al listado de declaraciones.

oMo - Declaracisn Mensual de Dperaciones =] B3]
Archivo  DeclaracionesjFraccionamientos  Mantenimiento  Ayuda
=0

Quitar biisqueda | Busqueda Activada

Entidad comunicante

M. Operaciones Importe en euros

Musva || Finsizar | [ consutar | [ Eiminar Erviar Reabri

| [Fuera d pisza

13



q. Se procede a finalizar la declaracion positiva. Para ello:

[0}
(0]
[0}

Se selecciona la declaracion positiva en estado “En curso”.

Se pulsa el botdn “Finalizar”

Aparecera un mensaje por pantalla “Se va a finalizar la declaracion, ¢desea
continuar?

Se pulsa “Aceptar” y automaticamente se cambia el estado de la declaraciéon a
“Finalizada”. Dado que hay un filtro en la vista por defecto que muestra las
declaraciones en estado “En curso”, se pulsara el botdn “Quitar busqueda” para
poder visualizar la declaracién en estado “Finalizada”.

r. Se procede a enviar la declaracion Positiva. Para ello:

(0]
(0]
(0]

Se selecciona la declaracion positiva en estado “Finalizada”.

Se pulsa el botén “Enviar”

Aparecera un mensaje por pantalla “Se va a enviar la declaracion, jdesea
continuar?

Se pulsa “Aceptar”, aparecera una ventana de progreso del envio y cuando haya
terminado de enviarse aparecera una ventana de “Resultado del Envio” con el
contenido del CIF, Numero de Declaracion, Mes de Declaracion y Acuse de
Recibo.

Tras pulsar el botéon “OK” aparecera la declaraciéon con el estado “Enviada”.

14



3.2 Declaracion de movimientos

El objetivo de este ejemplo es el procedimiento a seguir para la generacion de una declaracion de
movimientos, por ejemplo, con 2 operaciones y cada una de ellas con 2 intervinientes, para el mes
de declaracion 01/2007 y su posterior envio al Servicio Ejecutivo.

Para ello se ha de realizar o siguiente:
a. Elrepresentante accede a la aplicaciéon DMO v3.0.

b. Selecciona el menu “Declaraciones/Fraccionamientos = Listado de Declaraciones” y le
aparecera la siguiente pantalla (Listado de declaraciones):

.DMI:I - Declaracion Mensual de Operaciones

=lglx|
Archivo  DeclaracionesiFraccionamientos  Mantenimiento  Avuda
5 Decaracione: | ==
Quitar bisqueda | Busqueda Activada
Entidad comunicanke I CIF I Tipo I Mes Mimero | Estado | M. Operaciones Importe en euros
Mugva ‘ | Fimalizar ‘ | Consultar ‘ | Elirniriar; ‘ | Eniviat; ‘ | Reakiir ‘ | Fuera de Plazo

c. Se pulsa el botdn “Nueva” y a continuacidon se muestra otra ventana en la que se
selecciona lo siguiente:

o “Declaracién movimiento”

0 Se selecciona la entidad que aparece dentro del campo “Entidades”
0 Y sepulsa el botén “Aceptar”.

15



d. A continuacion se muestra la siguiente pantalla de detalle de declaraciones:

.DMI:I - Declaracién Mensual de Dperaciones =13 x|
Archivo  DeclaracionesiFraccionamientos  Mantenimiento  Avuda

~ Declaracién

~ Datos declaracién
CIF: A39000013 Comunicante: Entidad Ejemplo |N|Z|mero: o002 Usuario: | SCCIBM

Estado: En curso Fecha Enwvio: Tipn Declaracion: [Movimisnko Mes:  |mifzo07 |
M. operaciones: |0 Importe en euros: | 0,00

« Datos operacion

Miimero: l:l Fecha: | | Tipa: | Imporke: | Divisa: |

~ Operaciones

Quitar bisqueda | Bisqueda Activada

Nimera | Fecha | Tipo I

Importe I Divisa

Nueva Cperacion ‘ | Elirmimar | ‘ Wer Detalle | | Importar | | Yolver

e. Se pulsa sobre el botdn “Nueva Operacion” y se selecciona, por ejemplo, una de tipo 23 y
se pulsa “Aceptar”. La ventana que aparece es la de edicidon de una operacion.

n Mensual de Operaci

e ~imx]

es{Fraccionamizntos Mantenimiento Ayvuda

=l
~ Declaracién
~ Datos declaracién
CIF: |a79000013 Comunicante: ‘Entidad Ejemplo | Mdmera: DUUDé—l Usuario: EECIBM |
Estado: En curso Fecha Enwvio: | Tipn Declaracion: |Movimisnko Mes:  |nifzo07 |
M. operaciones: |0 ‘ Imparte en euros: | 0,00
« Datos operacion
Momero: Fecha: | | Tipo: | 23 Movimientos medios de pago por Esparia (declaral Importe: | Divisa: |
! 23 Movimientos medios de pago por Espaiia {declaracion 51}
Datos de la operacidn [
Cédigo declaracién 51: | ]
Datos del movimiento de los medios de pago
Fecha del movimienta: D
Tipo de movimienko: | MOVIMIENTO EN ESPARA =
Aduana/paso fronterizo ~] | |
Pais dz partida: Espafia | Pais de legadat [ Espafia =
Localidad de partida; |
Localidad de legada: |
Concepko: Medio de transporte utilizado:
Datos sobre los medios de pago
Importe kotal en euros (en cifra): Imparte total en euros (en letra): ‘ |
Medio: b Medio | Maneda. | Iﬂ:oﬁte |
Moneda:
Importe:
Arinan v dacting de lnc medine da nann =
tipior | [ Guardar | Edia | [intervinientes | [ Cancelar
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f. Se rellenan los campos de la operacion (los que tienen fondo amarillo significa que son de
obligado cumplimiento) y se pulsa el botdn “Intervinientes”.

d. Aparecera la siguiente ventana que contendra el listado de intervinientes vinculados con la
operacion seleccionada.

.DMIII - Declaracion Mensual de Operaciones =] 33

Archivo  Declaraciones{Fraccionamientos  Mantenimienko  Ayuda

~ Declaracion

 Datos declaracién

CIF: AZ9000013 Comunicante: Entidad Ejemplo | Mdmera: Doonz Usuatio: | SCCIEM
Estado: En curso Fecha Enwio: Tipo Declaracion: |Movimiento Mes:  [oifzo07 |
M, operaciones: |0 Importe en euros: 0,00

« Datos operacion

Mdmero: I:l Fecha: | | Tipo: |23 Movimientos medios de pago por Espafia (declara| Imparte: | Divisa: |

¥ Intervinientes

Tipo de inkerviniente | MNombre I Modo de intervencidn Mimera de domicilios | Mimero de docume. .. I

Kuevo Inkervinisnte ‘ | Elirnimar: Ibersiniente: | | Wer Detalle | ‘ Wolver
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h. Se pulsa el botdn “Nuevo Interviniente”, aparecera una ventana para que se seleccione
qué tipo de interviniente se desea dar de alta (se selecciona cualquiera). Tras pulsar el
botdn “Aceptar” aparece la pantalla de edicion de Interviniente:

.DMI:I - Declaracion Mensual de Operaciones .y =10 5‘

Archiva  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimisnto: Ayuda

12 Declaracin moyimisnto_ X% =0

~ Declaracién

~ Datos declaracién

CIF: iASQDDDEl’é ]Comunicante: ‘Entidad Ejemplo | hidmera: |507027| Usuario: Bt&lém

Estado: En curso Fecha Envia: | Tipo Declaracion: !animientn | Mes: |n1 2007 ‘
—_— e

M. operaciones: |0 ‘ Importe en euros: | 0,00 ‘

« Datos operacion

Momero: |_ | Fecha: | | Tipa: |23 Movimientos medios de pago por Espafia (declara| Importe: | | Divisa: |

& Datos de los intervinientes {(Declarante): Persona Fisica
Mombre: |
Primer apeflido: |
Sequndo apellida: |

En esta zona de la pantalla se mostraran los detalles de los slementos de las tablas,
Seleccione un elemento de una tabla para ver su descripcidn detallada,

Pais nacionalidad: IEI
Fecha nacimiento: D
Pais nacimiznto: IEI
Profesidn: |
Documentos identificativos
nadir
Tipo | Wimera | pais expedi... |

Domicilios

Tipoide... | Mombre d... | Nomero [ ofros datos I Pais | cédi., | Loca)

4 | r

‘ Limpiar || Aceptar || Editar ||[anse|ar'|

i. En esta pantalla se rellenan como minimo los campos obligatorios.

j- Unavez completada la informacion se pulsa el botdn “Aceptar”, aparecera un mensaje por
pantalla “Interviniente anhadido. Debe guardar la operacidon para que estos cambios se
guarden”. Se pulsa el boton “OK” y seguidamente el boton “Volver” ubicado en la parte
inferior izquierda de la pantalla. (Esto desencadena una navegacion al listado de
intervinientes para esta operacion)

k. Se procede a dar de alta a un segundo interviniente comenzado por el punto h.
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. Una vez que ya se tengan los dos intervinientes dados de alta para la operacion, la
pantalla que muestra la aplicacion es la siguiente:

.DMIII - Declaracion Mensual de Operaciones

=10l x|
Archivo  Declaraciones{Fraccionamientos  Mantenimienko  Ayuda
=0
~ Declaracion
« Datos declaracidn
CIF: AZ9000013 Comunicante: Entidad Ejemplo |NL’|mero: Doonz Usuatio: | SCCIEM
Estado: En curso Fecha Enwio: | Tipo Declaracion: |Movimiento Mes:  [oifzo07 |
M, operaciones: |0 Importe en euros: 0,00
« Datos operacion
Mdmero: I:l Fecha: | | Tipo: |23 Movimientos medios de pago por Espafia (declara| Imparte: | Divisa: |
#: Intervinientes
Tipo de inkerviniente | MNombre I Modo de intervencidn Mimera de domicilios | Mimero de docume. .. I
Persona Fisica grMergwer Propietatio 1 1
Persona Fisica eee Declarante 1 1
Muevo Inkervinientes ‘ | Elimimat; Interviniente | | Wer Detale | ‘ Valver

m. Dentro de la pantalla del punto anterior se pulsa en el botén “Volver”. De esta manera la
aplicaciéon navega al detalle de los datos de la operacion. En dicha pantalla se pulsa al
botén “Guardar” para que se guarden todos los datos de la operacion asi como de los
intervinientes vinculados a la misma. Si todas las validaciones funcionales son correctas, la
aplicacion muestra un mensaje indicando “Operacion guardada correctamente”. Tras

pulsar “OK”, se pulsa el botdon “Volver” y la aplicacion navega a la vista del listado de
operaciones vinculadas con la declaracion en curso.

oMo - Declaracisn Mensual de Operaciones

1o x|
Archivo  DeclaracionesfFraccionamisntos  Mantenimiento  Ayuda

~ Declaracién

~ Datos declaracién

CIF: AZA000013 Comunicante: Entidad Ejemplo Mdmero: Doooz Usuario: | SCCIEM
Estadn: En cursa Fecha Erwin: Tipn Declaracitn: | Movimisnka Mes: o1fz007
M. operaciones: |1 Importe en euros: | 1,000,000,00

w Datos operacion
Momera: || Facha: | | Tipo: | Irmporte: | Divisa: |

& Operaciones

Quitar bisqueda | Bisqueda Ativada

Mumero | Fecha | Tipo |
1 17012007 23 Mavimientos medios de pago par Espafia (declaracian 51)

Importe | Divisa |
1.000.000,00  EURC

NuevaOperam’nH Eliminar H Ver Detalle || Importar || Volver




n. Hasta este punto ya se ha dado de alta una operacion vinculada a la declaracion recién
creada. Para dar de alta una segunda operacion, comenzar el proceso de nuevo a partir
del punto e.

0. Una vez dada de alta una segunda operacion vinculada a la declaracion, la aplicacion se
encuentra en la pantalla del listado de operaciones vinculadas a la declaracion.

.DMI:I - Declaracién Mensual de Dperaciones =13 x|

Archivo  DeclaracionesiFraccionamientos  Mantenimiento  Avuda

~ Declaracién

~ Datos declaracién

CIF: A39000013 Comunicante: Entidad Ejemplo | Mimero: o002 Usuario: | SCCIBM
Estado: En curso Fecha Enwvio: Tipn Declaracion: [Movimisnko Mes:  |mifzo07 |
M. operaciones: |2 Importe en euros: | 1,150.000,00

« Datos operacion

Momero: l:l Fecha: | 17/01f2007 | Tipo: |23 Movimientos medios de pago por Espafia (declaral Importe: | 1.000.000,00 | Divisa: |ELIRO

+ Operaciones

Quitar bisqueda | Blsgueda Activada

Importe | Divisa

150,000,00  EURO

Nueva Cperacion ‘ | Eliminar | ‘ \er Dekalle | | Importar | | Yolver

p- En dicha pantalla se pulsa el botén “Volver” y se navega al listado de declaraciones.

WMo - Declaracion Mensual de Dperaciones -10] x|

Archivo  DeclaracionesfFraccionamientos  Mantenimiento  &yuda

Quitar brisqueda | Bisqueda activada

Entidad comunicante

M. Operaciones Imparke en euros

tueva || Fndiear  |[ Consukar [[ Eimmar  |[ Ewer  |[ Reber | [Fusradeplaz




q. Se procede a finalizar la declaracion de movimientos. Para ello:

[0}
(0]
[0}

Se selecciona la declaracion de movimientos en estado “En curso”.

Se pulsa el botdn “Finalizar”

Aparecera un mensaje por pantalla “Se va a finalizar la declaracion, ¢desea
continuar?

Se pulsa “Aceptar” y automaticamente se cambia el estado de la declaracion a
“Finalizada”. Dado que hay un filtro en la vista por defecto que muestra las
declaraciones en estado “En curso”, se pulsara el botdn “Quitar busqueda” para
poder visualizar la declaracién en estado “Finalizada”.

r. Se procede a enviar la declaracion de movimientos. Para ello:

(0]
(0]
(0]

Se selecciona la declaracidon de movimientos en estado “Finalizada”.

Se pulsa el botdn “Enviar”

Aparecera un mensaje por pantalla “Se va a enviar la declaracion, jdesea
continuar?

Se pulsa “Aceptar”, aparecera una ventana de progreso del envio y cuando haya
terminado de enviarse aparecera una ventana de “Resultado del envio” con el
contenido del CIF, Numero de Declaracion, Mes de Declaracion y Acuse de
Recibo.

Tras pulsar el botéon “OK” aparecera la declaraciéon con el estado “Enviada”.
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3.3 Fraccionamientos

El objetivo de este ejemplo es el procedimiento a seguir para la generacion de un fraccionamiento,
por ejemplo, con 2 operaciones y cada una de ellas con 2 intervinientes, para el mes de
declaraciéon 01/2007 y su posterior envio al Servicio Ejecutivo.

Para ello se ha de realizar o siguiente:
a. Elrepresentante accede a la aplicaciéon DMO v3.0.

b. Selecciona el menu “Declaraciones/Fraccionamientos = Listado de fraccionamientos” y le
aparecera la siguiente pantalla (Listado de fraccionamientos):

.DMI:I - Declaracién Mensual de Dperaciones =13 x|
Archivo  DeclaracionesiFraccionamientos  Mantenimiento  Avuda

Quitar bisqueda | Bisqueda activada

Entidad comunicanke I CIF

I Tipo de operacion_| Mes I Nomero I Estado I Fecha Desde | Fecha Hasta I M. Operaciones

| Huevo ‘ | Finalizar ‘ | Consultar; ‘ | Eliminar; ‘ | Enviar; ‘ | Reeabrir ‘ | Fuera de Plazo

c. Se pulsa el botdn “Nuevo” y a continuacidon se muestra otra ventana en la que se
selecciona lo siguiente:

0 Laentidad que aparece dentro del campo “Entidades”
0 Y se pulsa el botén “Aceptar”.
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d. A continuacion se muestra la siguiente pantalla de detalle del fraccionamiento:

n Mensual de Opera
Archivo  DeclaracionesiFraccionamientos

nes

Mantenimienta  Ayuda

~ Fraccionamiento

« Datos operacion

Miimero: l:l Fecha: | | Tipa: |

~ Datos
cIF: 439000013 Comunicante: eMPRES# 001 Usuario:
Estado: En cursa Fecha Enwio: Mes: 01/2007 M. operaciones: Cl
Importe en euros: Periodo Desde Hasta:

| Imparte: | Divisa: |

~ Operaciones

Quitar bisqueda | Bisqueda Activada

Nimera | Fecha | Tipo

Importe I Divisa

Nueva Cperacion ‘ | Elirmimar | ‘ Wer Detalle | | Importar | | Yolver

e. Se pulsa sobre el botdn “Nueva Operacion” y se selecciona, por ejemplo, una de tipo 12 y
se pulsa “Aceptar”. La ventana que aparece es la de edicidon de una operacion.

DMO - Declara

n Mensual de Operaci
Archivo  DeclaracionesiFraccionamientos

=
Mantenimienta  Ayuda

~ Fraccionamiento

~ Datos
cIF: 439000013 Comunicante: eMPRES# 001 Usuario:
Estado: En cursa Fecha Enwio: Mes: 01/2007 M. operaciones: Cl
Importe en euros: Periodo Desde Hasta:

« Datos operacion

Miimero: l:l Fecha: | | Tipo: [12 Compra de billstes extranjeros

| Imparte: | Divisa: |

#:12 Compra de billetes extranjeros

Datos de la operacidn
Fecha operacidn: l:l [] Hers operacisn: ,—|
Importe: l:l Divisa: |
Importe en euros: l:l

Oficinajsucursal: I:l Moamero de cuenta: l:l l:l I:l l:l

Pais arigen: |

Izl Prowincia otigen: [

Municipio arigen:

Caracteristicas de la operacion
[ Efectiva sin reflejo en cuenta
[ op. conyde residentes en paisesfterit. designados

Limpiar H Guardar H Editar

| | Intervinientes ‘ | Cancelar
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f. Se rellenan los campos de la operacion (los que tienen fondo amarillo significa que son de
cumplimentacion obligatoria) y se pulsa el botén “Intervinientes”.

d. Aparecera la siguiente ventana que contendra el listado de intervinientes vinculados con la
operacion seleccionada.

.DMIII - Declaracion Mensual de Operaciones =] 33

Archivo  Declaraciones{Fraccionamientos  Mantenimienko  Ayuda

~ Fraccionamiento

w Datos
CIF: A39000013 Comunicants: MPRESA D01 Rimero: Usuario:
Estado: En curso Fecha Enwio: Mes: M, operaciones: Cl
Impotte en euros: Periodo Desde Hasta;

« Datos operacion
Mimero: I:l Facha: | | Tipa: [ 12 Compra de biletes extranjeras | mporte: | Divisa: |

¥ Intervinientes

Tipo de inkerviniente | MNombre I Modo de intervencidn Mimera de domicilios | Mimero de docume. .. I MNimero de keléfonos

Kuevo Inkervinisnte ‘ | Elirnimar: Ibersiniente: | | Wer Detalle | ‘ Wolver
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h. Se pulsa el botdn “Nuevo Interviniente”, aparecera una ventana para que se seleccione
qué tipo de interviniente se desea dar de alta (se selecciona cualquiera). Tras pulsar el
botdn “Aceptar” aparece la pantalla de edicion de interviniente:

.DMIII - Declaracion Mensual de Dperaciones = = il
Archiva  DeclaracionesfFraccionamisntos  Mantenimiento Ayuda

- Fraccionamiento

* Datos
CIF: TC\_3§DD_DD_1-3_| Comunicante: | eMPRESA 001 | Mtimera: |_F_DED_3_\ Usuario: \_S(_:EIB_I'*‘TI_
Estado: En cursa Fecha Enwio: | Mes: 012007 | N, operaciones: |0 __i
Importe en euros: | Periodo Desde Hasta: |

« Datos operacion

Mimera: | | Facha: | | Tipa: |12 Compra de billetes extranieros | Importe: | | Divisa: |

#: Datos de los intervinientes (Interviniente): Persona Fisica

Nombre: |
Primer apellido: |

En esta zona de la pantalla se mostraran los detalles de los elementos de las tablas.
Seleccione un elemento de una tabla para ver su descripcién detallada.

Segundo apellida: |

Pais nacionalidad: IZI

Relacién {cuenta-interviniente): Izl

Documentos identificativos Teléfonos
Tipo | Hidmera Pals expedi, ., | TeleFono |

Domicilios

Tipo de... | Mombre d... | MNimero | Otros datos I Pais | Cadi.. . I Loca

4 T

‘ Limpiar || Aceptar. || Editar ||Ear|(e|ar |

i. En esta pantalla se rellenan como minimo los campos obligatorios.

j- Unavez completada la informacion se pulsa el botdn “Aceptar”, aparecera un mensaje por
pantalla “Interviniente anhadido. Debe guardar la operacidon para que estos cambios se
guarden”. Se pulsa el boton “OK” y seguidamente el boton “Volver” ubicado en la parte
inferior izquierda de la pantalla. (Esto desencadena una navegacion al listado de
Intervinientes para esta operacion)

k. Se procede a dar de alta a un segundo interviniente comenzado por el punto h.
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. Una vez que ya se tengan los dos intervinientes dados de alta para la operacion, la

pantalla que muestra la aplicacion es la siguiente:

.DMIII - Declaracion Mensual de Operaciones

Archivo  Declaraciones{Fraccionamientos  Mantenimienko  Ayuda

cionamiento X

~ Fraccionamiento

w Datos
CIF: A39000013 Comunicante: eMPRESA 001 Nimero: | FODD3 Usuaria: SCCIEM
Estado: En curso Fecha Envio!

Mes: 01/2007 M, operaciones:

Importe en euros:

Periodo Desde Hasta:

« Datos operacion

Mimero: I:l Facha: |

| Tipa: [ 12 Compra de biletes extranjeras | mporte: | Divisa: |

¥ Intervinientes

Tipo de inkerviniente | MNombre I Modo de intervencidn Mimera de domicilios | Mimero de docume. .. I MNimero de keléfonos
Persona Fisica 555 Interviniente a 1 a

Sociedad 555 Inkerviniente ] 1 ]
Kuevo Inkervinisnte ‘ | Elirnimar: Ibersiniente: | | Wer Detalle | ‘ Wolver

m. Dentro de la pantalla del punto anterior se pulsa en el botén “Volver”. De esta manera la
aplicaciéon navega al detalle de los datos de la operacion. En dicha pantalla se pulsa el
botén “Guardar” para que se guarden todos los datos de la operacion asi como de los
intervinientes vinculados a la misma. Si todas las validaciones funcionales son correctas, la
aplicacion muestra un mensaje indicando “Operacion guardada correctamente”. Tras

pulsar “OK”, se pulsa el botdon “Volver” y la aplicacion navega a la vista del listado de
operaciones vinculadas con el fraccionamiento en curso.

oMo - peclaracion Mensual de Operaciones

=1Olx|
archivo  Declaraciones{Fraccionamientes  Mantenimients  Ayuda
¥ Nuevo Fraccianamienta. X =4a

~ Fraccionamiento

~ Datos
CIF: |A33000013 | Comunicante: eMPRESA D01 Htimera: Ususrio:
Estado: [Encursa | Feecha Envio: Mes:  |01/2007  |M. operacenes: 1|
Importe eneuros: [29.999,00 | Periodo Desde Hasta: [ |

~ Datos operacion
Mimera: [ | Fecha: | | Tipo: [ | tmparte: | Divisa: [

#} Operaciones

Quitar bisqueda | Biisqueda Activada

Nimero | Fecha
1 18/01/2007

| Tipo |

Importe | Divisa I
12 Compra de billetes extranjeros

£9,999,00  EURD

hueva Operacion ‘ | Eliminar | ‘ Ver Detalle | | Impartar | | Valver




n. Hasta este punto ya se ha dado de alta una operacion vinculada al fraccionamiento recién
creado. Para dar de alta una segunda operacién, comenzar el proceso de nuevo a partir
del punto e. A partir de ahora, todos los tipos de operaciones que se den de alta seran del
mismo tipo que la primera operacion dada de alta en el fraccionamiento.

o. Una vez dada de alta una segunda operacion en dicho fraccionamiento, la aplicacion se
encuentra en la pantalla del listado de operaciones vinculadas al mismo.

.DMIII - Declaracion Mensual de Operaciones =] 33
Archivo  Declaraciones{Fraccionamientos  Mantenimienko  Ayuda

B Nuevo Fraccionamiento X

~ Fraccionamiento

w Datos
CIF: @l Comunicante: eMPRESA 001 Nimero: Usuaria:
Estado: @ Fecha Enwio: Mes: M, operaciones:
Impotte en euros: Ml Periodo Desde Hasta; :l

« Datos operacion
Mdmero: I:l Fecha: |18I01)’2007 |Tipu: |12 Compra de biletes extranjeros |Impurte: 29,999,00 |Divisa: |EURO

~ Operaciones

Quitar blsqueda | Bisqueda Activada
ipo

Mdrnero Fecha T

Importe | Divisa

ranjeros 23,995 00
z 18/01/2007 12 Compra de billetes extranjeros 15.000,00  EURO

Nueva Operacion ‘ | Elirinar | ‘ Wer Detalle | | Impartar | | Yalver

p. En dicha pantalla se pulsa el botén “Volver” y se navega al listado de fraccionamientos.

o100 - Declaracion Mensual de Operaciones:

=10}
archiva  DeclaracionesfFraccionamientas  Mantenimisnta Ayuda
% = i)
Guitar basqueda | Busqueda activada
Entidad comunicante [cE | Tipo de operacién | Mes I Mimero | Estada | Fechabesds | Fecha Hasta | M. Operaciones |
eMPRESA 001 AZS000013 Compra de hills. .. 012007 FOOD3  En Curso
| Huevo \ | Finalizar \ | Consultar \ | Elimimar \ | Erviar \ | Reabrr \ | Fuera de Plazo
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q. Se procede a Finalizar el fraccionamiento. Para ello:

(0]
(0]
(0]

Se selecciona el fraccionamiento en estado “En curso”.

Se pulsa el botdn “Finalizar”

Aparecera un mensaje por pantalla “Se va a finalizar el fraccionamiento, ;desea
continuar?

Se pulsa “Aceptar” y automaticamente se cambia el estado de la declaraciéon a
“Finalizada”. Dado que hay un filtro en la vista por defecto que muestra los
fraccionamientos en estado “En curso”, se pulsara el botdn “Quitar busqueda”
para poder visualizar el fraccionamiento en estado “Finalizado”.

r. Se procede a enviar el fraccionamiento. Para ello:

[0}
(0]
[0}

Se selecciona el fraccionamiento en estado “Finalizado”.

Se pulsa el botén “Enviar”

Aparecera un mensaje por pantalla “Se va a enviar el fraccionamiento, ¢desea
continuar?

Se pulsa “Aceptar”, aparecera una ventana de progreso del envio y cuando haya
terminado de enviarse aparecera una ventana de “Resultado del Envio” con el
contenido del CIF, Numero del Fraccionamiento, Mes de Declaracion y Acuse de
Recibo.

Tras pulsar el boton “OK” aparecera el fraccionamiento con el estado “Enviado”.
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3.4 Declaracion negativa

El objetivo de este ejemplo es el procedimiento a seguir para la generacion de una declaracion

negativa, por ejemplo, para el primer semestre del afio 2007 y su posterior envio al Servicio
Ejecutivo.

Para ello se ha de realizar o siguiente:
a. Elrepresentante accede a la aplicaciéon DMO v3.0.

b. Selecciona el menu “Declaraciones/Fraccionamientos - Listado de declaraciones” vy le
aparecera la siguiente pantalla (Listado de declaraciones):

.DMIII - Declaracion Mensual de Operaciones =] 33
Archivo  Declaraciones{Fraccionamientos  Mantenimienko  Ayuda

Quitar bisqueda | Busqueda activada

Entidad comunicante: | CIF | Tipo

| Mes Mdmero | Estado | M, Operaciones

Importe en euros

Hueva ‘ | Finalizar ‘ | Consultar; ‘ | Eliminar; ‘ | Enviar; ‘ | Reabrir ‘ | Fuera de Plazo

c. Se pulsa el botén “Nueva” y a continuacidon se muestra otra ventana en la que se
selecciona lo siguiente:

o Tipo de declaracion: “Negativa”

0 Se selecciona la entidad que aparece dentro del campo “Entidades”
0 Y sepulsa el botén “Aceptar”.
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d. A continuacidn se muestra un mensaje por pantalla indicando: “Existen declaraciones
positivas o fraccionamientos para el periodo especificado”. Se pulsara “OK” y aparecera
de nuevo un nuevo mensaje: “sDesea sustituir las declaraciones y/o fraccionamientos
existentes en el semestre 01/2007 — 06/2007 por una declaracion negativa? Se pulsa el
botén “Aceptar” y se navegara al detalle de la declaracion negativa. En el caso de que no
existan declaraciones positivas o fraccionamientos para el periodo especificado, la
aplicacion navegara directamente al detalle de la declaracion negativa:

=T

Archivo  DeclaracionesiFraccionamientos  Mantenimiento  Avuda

acitn negativa X =04

~ Declaracién

~ Datos declaracién

CIF: A39000013 Comunicante: eMPRESA 001 | Mimero: Dooos Usuario: | SCCIBM
Estado: Finalizads Fecha Envia: Tipa Declaracitn: MNegativa Mes: 01/2007
M. operaciones: |0 Imparte en euros: | 0,00 Periodo Desde Hasta: |01j01/2007 - 30/06/2007

~ Operaciones

Quitar bisqueds,

Nimera | Fecha | Tipo I Iﬂportel Divisa

Nuewa Cperacion ‘ | Elirmimar | ‘ Wer Detalle | | Importar | | Yolver

e. Se pulsa sobre el botén “Volver” y se navega al listado de declaraciones en el cual
aparecera una declaracion de tipo “Negativa” con estado “Finalizada”.

.DMIJ - Declaracién Mensual de Operaciones —10] x|

Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento  Ayuda

Quitar biisqueda | Busqueda activada

Entidad comunicante CIF Tipo Mes humero | Estado M, Operaciones Importe en euros
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f.

Se procede a enviar la declaracion negativa. Para ello:

(0]
(0]
(0]

Se selecciona la declaracion negativa en estado “Finalizada”.

Se pulsa el boton “Enviar”

Aparecera un mensaje por pantalla “Se va a enviar la declaracion, jdesea
continuar?

Se pulsa “Aceptar”, aparecera una ventana de progreso del envio y cuando haya
terminado de enviarse aparecera una ventana de “Resultado del Envio” con el
contenido del CIF, Numero de la Declaracidon, Mes de Declaracidon y Acuse de
Recibo.

Tras pulsar el botén “OK” aparecera la declaracion negativa con el estado
“Enviada”.
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4 Importacion de operaciones

El procedimiento a seguir, por parte del usuario final de la aplicacion DMO v3.0, para poder
importar las operaciones generadas por la entidad en formato xml es el siguiente:

4.1 Declaracion positiva

Si se desea asociar las operaciones del fichero xml a una declaracion positiva, los pasos a

seguir son los siguientes:

a) Dar de alta una declaracion positiva en la aplicacion. Para ello se selecciona el menu
“Declaraciones/Fraccionamientos = Listado de declaraciones” y aparece la siguiente
pantalla:

. DMO - Declaracion Mensual de Operaciones

Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento  Ayuda

Quikar bisqueda

Entidad comunicante CIF Tipo Mes Mimero  Estado M. Operaciones Imporke en euros

| Mueva | Finalizat Consultar Eliminar Eriviar Reabrir Fuera de Plazo

CiiDocuments and Settings\HP_PropietariolEscritorio\MUSICALOTICDS
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b) Se procede a pulsar el botdn “Nueva”, y se selecciona “Declaracion positiva” asi como

la entidad comunicante oportuna. Se pulsa “Aceptar” y aparece el detalle de la
declaracion positiva:

. DMO - Declaracion Mensual de Operaciones

Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento  Ayuda

= Declaracion

~ Datos declaracién

« Operaciones

CIF: |7E001 Comunicante: | Empresa 001 5.L. Hdmero: LI?DEM Usuario! lﬂiRngLal
Estada: @ Fecha Envio: ] Tipa Declaracion: | Positiva Mes: | 01/2007 |
M, operaciones: |,D | Importe en euros: [&DU

~ Datos operacién
Mamero: |:| Fecha: | |T\pu: | Imporke: ‘Divisa: |

GQuitar bisqueda | Bisqueda Activada

Mamero Fecha

Tipo

Importe | Divisa

Mueva Operacion

c)

Eliminar

Ver Detalle [

Importar

J

Wolver

J

A continuacion se pulsa el botén “Importar”, aparecera una ventana de seleccion de

fichero xml y se seleccionara el que contenga las operaciones a asociar a esta
declaracion. Una vez seleccionado el fichero se pulsa el boton “Abrir”, aparecera una
ventana de progreso y tras finalizar, si no ha habido errores aparece un mensaje por
pantalla “La importacidon se ha realizado correctamente”. Se pulsa “Aceptar” y se

podran ver las operaciones cargadas en la declaracion:
. DMO. - Declaracion Mensual de Operaciones

archivo  DeclaracionesfFraccionamientos  Mantenimiento  Avuda

~ Declaracién

~ Datos declaracién
aF: | 0ot
Estada:
M. operaciones: |1_0

- Datos operacidn

~ Operaciones

GQuitar bisqueda

| En curso

Comunicante;

| Empresa 001 5L,

Rimero:

[pooar_|

| Fecha Envio:

[ ]

| Importe en euros: |_2_?ﬁ6;59566.66§,_00

Tipo Declaracion: | Positiva

Mes: | 0ifzoo7 |

Mumero; 1 | Fecha: | 10/01/2007 | Tipo: | 1 Emisian de transferencia u orden de pago

Importe: | 1,111,00

| Divisa: | DALAST

Busqueda Activada

Mimero Fecha

10/01)2007
01012007
01/01/2007

01/01/2007
ot/01/2007
01/01/2007

2
psh
4
5
g ot/01/2007
7
8
3
10 ot/01/z007

Pag
3 Devalucién o anularisn de transfersncia u orden de paga

4 Entrada de efectivo

5 Salida de efectivo

& Otras entradas en cuenta

7 Otras salidas de cuents

@ Cobro de cheque bancario
8 Compra de cheque bancario
10 Compra de cheque de viaje

Imparte

111,111,00
111.111,00
1.111,00
111,111,111,00
111,00

1,00
1.111,111,00
11,111,00
2,252,222,00

Divisa

Lt o0

FLORIM DE ARUBA
FLORIN DE ARLIEA
FLORIM DE ARUEA
E.C.UL LME,
DaLAST

DaLAsT

FLORIM DE ARLIBA
WO

DALAST

[Nuava OperaclénJ [

Eliminiar

J [ Yer Detalle J [ Importar

I

Wolver

J




d) En el supuesto que durante el proceso de importacion la aplicacion detectara algun tipo
de error, se detendra el proceso no cargando ninguna operacion, aparecera una
ventana de seleccion del directorio donde se desee que el sistema deje el fichero de log
de importacién. En él se puede ver el detalle del error que ha provocado la no
importacion de las operaciones.

4.2 Declaracion de movimientos

Si se desea asociar las operaciones del fichero xml a una declaracidn de movimientos, los

pasos a seguir son los siguientes:

a) Dar de alta una declaracion de movimientos en la aplicacion. Para ello se selecciona el
menu “Declaraciones/Fraccionamientos > Listado de declaraciones” y aparece la
siguiente pantalla:

=
W D40 - Declaracicn Mensual de Operaciones |LJ|EHE|
Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento  Ayuda
|
Quikar bisqueda
Entidad comunicante CIF Tipo Mes Mimera | Estado M. Operaciones Imporke en euros
Empresa 001 S.L. EOO1 Positiva 0152007 DO001  EnCurso 10 233,669,566,665,00
Finalizar Consulkar Eliminar Enwiar Reabrir Fuera de Flazo
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b) Se procede a pulsar el botdn “Nueva”, y se selecciona “Declaracion movimiento” asf
como la entidad comunicante oportuna. Se pulsa “Aceptar” y aparece el detalle de la
declaracion de movimientos:

M DMO - Declaracion Mensual de Operaciones

archive  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento  Avuda

= Declaracidn

~ Datos declaracién

CIF: |_EUEII Comunicante: | Empresa 001 S.L. Muimero: LE)EEUZ Usuario: | HP—EBEPET_’l
Estada: | En cursa | Fecha Envia: Tipo Declaracidn: | Moviriento Mes: [ 01/2007 |

M. operaciones: |_U | Imporke en euros: l&UU

~+ Datos operacidn

Mdmera: | |Fecha: | |T\po: | Importe: ‘Divisa: |

« Operaciones

Quitar bisqueda | Bdsgueda Activada

Himero Fecha Tipa Importe | Divisa

Eliming Importar wolver

c) A continuacién se pulsa el botdn “Importar”, aparecera una ventana de seleccion de
fichero xml y se seleccionara el que contenga las operaciones a asociar a esta
declaracién. Una vez seleccionado el fichero se pulsa el botén “Abrir”, aparecera una
ventana de progreso y tras finalizar, si no ha habido errores aparece un mensaje por
pantalla “La importacidon se ha realizado correctamente”. Se pulsa “Aceptar” y se
podran ver las operaciones cargadas en la declaracion:

. DMO. - Declaracion Mensual de Operaciones |g

Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento Ayuda

= Declaracién

~ Datos declaracién

CIF: |_EDD[ Comunicante: | Empresa 001 5.1, Mdmero: |_ 02 Usuatin: | HP. EPI_ET_Jl
Estado: | | Fecha Envio! Tipo Declaracion! | Movimiento Mes: | 01/2007 |
M. operaciones: |1_3 | Importe en euros: L16 43,5_6J
= Datos operacién
Muamero; |_1 | Fecha: | 190012007 | Tipo: | 23 Movimientos medios de pago por Esparia {declara ‘ Imporke: | 12,345.675,901,234,12 ‘ Divisa: | EURO
~ Operaciones
GQuitar bisqueda | Bisqueda Activada
Mdmero Fecha Tipa Importe | Divisa
1 = pano por s 51) 2 [ebro |
2 19/01/2007 24 Entrada medios de pago en Espafia {declaracién S1) 12.345.678.901.234,12 EURO
3 24/01/2007 25 5alida medios de pago de Esparia (declaracion 51) 12,345,678,901.234,12 EURO
4 19/01/2007 26 Confirmacidn entrada medios de pago en Espafia (declaracidn ... 12.345.678.901,234,12  EURO
5 190012007 27 Confirmacion salida medios de pago de Espafia {declaracion 51) 12,345,678,901,.234,12 EURO
6 19/01/2007 28 Entrega medios de pago (declaracidn 51) 12.345.678,901.234,12  EUROD
7 194012007 29 Retirada medios de pago (declaracion 51) 12,345,678,901,.234,12 EURO
8 19/01/2007 30 Cobros entre resid. v no resid. "mercancias” (B3) 12.345.678.901 234,12 EUROD
El 25f01/2007 31 Cobros entre resid, v no resid, "no mercancias” (B3) 12,345,675,901,234,12  BRASILIAM REAL
10 27[01/2007 32 Cobros entre resid. ¥ no resid. "wenta inmueble” (B3) 12.345.678,901 234,12 /¥ PTS. DIVISA NO COTIZADA
11 25f01/2007 33 Pagos entre resid. y no resid. "mercancias” {B3) 12.345.675.901.234,12 EURO
12 31/01/2007 34 Pagos entre resid. v no resid. "no mercancias” (B3) 12.345.678.901 234,12 ¥ EURO CUALQUIER MOMNEDA S/CDG
13 25f01/2007 35 Pagos entre resid, y no resid. "compra inmueble” (B3} 12,345.675.901,234,12 V. EURC CUALQUIER MONEDA SfCDG

[Nueva OperaciénJ [ Eliminar J [ WVer Detalle J [ Impartar J [ Wolver ]




d) En el supuesto que durante el proceso de importacion la aplicacion detectara algun tipo
de error, se detendra el proceso no cargando ninguna operacion, aparecera una
ventana de seleccion del directorio donde se desee que el sistema deje el fichero de log
de importacién. En él se puede ver el detalle del error que ha provocado la no
importacion de las operaciones.

4.3 Fraccionamiento

Si se desea asociar las operaciones del fichero xml a un fraccionamiento, los pasos a seguir

son los siguientes:

a) Dar de alta un fraccionamiento en la aplicacion. Para ello se selecciona el menu
“Declaraciones/Fraccionamientos - Listado de fraccionamientos” y aparece la
siguiente pantalla:

=
W D40 - Declaracicn Mensual de Operaciones |LJ|EHE|
Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento  Ayuda
|
Quikar bisqueda
Entidad comunicante CIF Tipo de operacidn | Mes Mamera | Estado Fecha Desde Fecha Hasta N. Operaciones
Finalizat Consyltar Eliminar Eriviar Reafrir Fuera dg Plazo
< I »
— "
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b) Se procede a pulsar el botdon “Nuevo”, y se selecciona la entidad comunicante
oportuna. Se pulsa “Aceptar” y aparece el detalle del fraccionamiento:

. DMO - Declaracion Mensual de Operaciones

Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento  Ayuda

~ Fraccionamiento

~ Datos

[= ] EO0L | Comunicants: | Empresa o1 s.L. Nimera; |FODOL | Usuario; HP_PROPIET: |
Estada: En cursa | Fecha Envio: Mes: 012007 M. operaciones: | 0
Importe en euros: | Periodo Desde Hasta: |

~ Datos operacién

Mamero: Fecha: Tipo: Imporke: Divisa:
| | oo | | | pivisa: |

« Operaciones

GQuitar bisqueda | Bisqueda Activada

Miamero Fecha Tipo Importe  Divisa

Eliminar \er Detalle [ Importar J [ Wolver ]

c) A continuacién se pulsa el botdn “Importar”, aparecera una ventana de seleccion de
fichero xml y se seleccionara el que contenga las operaciones a asociar a este
fraccionamiento. Una vez seleccionado el fichero se pulsa el botén “Abrir”, aparecera
una ventana de progreso vy tras finalizar, si no ha habido errores aparece un mensaje
por pantalla “La importacidon se ha realizado correctamente”. Se pulsa “Aceptar” y se
podran ver las operaciones cargadas en el fraccionamiento:

. DMO. - Declaracion Mensual de Operaciones

Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento Ayuda

 Fraccionamiento

~ Datos

CIF: Ennt | Comunicante: | Empresa oot 5.1, Nimera: | Fonot | Usuiario: HP_PROPIET/ |
Estada: En curs | Fecha Envio: Mes: 01jz007 M. operaciones: | O
Importe en euros: | Periodn Desde Hasta: |

= Datos operacién

Numero; Fecha: | |T\pu: | ‘ Importe; | Divisa: |

~ Operaciones

GQuitar bisqueda | Bisqueda Activada

Mimero Fecha Tipo Imporke  Divisa

Mueva Operacitn Eliminar

[ Impaortar J [ Walver ]




d) En el supuesto que durante el proceso de importacion la aplicacion detectara algun tipo
de error, se detendra el proceso no cargando ninguna operacion, aparecera una
ventana de seleccion del directorio donde se desee que el sistema deje el fichero de log
de importacién. En él se puede ver el detalle del error que ha provocado la no
importacion de las operaciones.

5 Moaodificacion de datos de operaciones/intervinientes

El procedimiento a seguir, por parte del usuario final, para poder modificar algin dato de las
operaciones e intervinientes dados de alta en la aplicaciéon DMO v3.0 es el siguiente:

5.1 Declaracion positiva o de movimientos
En el caso de que se trate de datos asociados a una declaracion positiva o de movimientos, el
flujo dependera del estado en el que se encuentre la declaracion positiva o de movimientos:

5.1.1 Estado “En curso”
Si la declaracion positiva se encuentra en estado “En curso”, el procedimiento es el
siguiente:
a) Se selecciona el menu “Declaraciones/Fraccionamientos = Lista de declaraciones” y el
sistema mostrara el listado de declaraciones:

M DMO - Declaracién Mensual de Operaciones |;J|EXEI
Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento  Ayuda
=5 |
Quitar bisqueda
Entidad comunicante CIF Tipo Mes Mdmera | Estado M. Operaciones Importe en euros
Empresa 001 5L, E001 Positiva 01/2007 D0O01  En Curso 1 233.669.566.665,00
Ernpresa 001 5.1, E001 Mavirienta 01f2007 00002 EnCurso 13 160.493.825.716.043,56
Finalizar Consultar Eliminar Enwiar Feabrir Fuera de Plazo




b) A continuacién el usuario seleccionara la declaracion sobre la que desea modificar
informacion de operaciones e intervinientes y pulsara el botén “Consultar”. En este
momento aparecera el detalle de la declaracion:

= Declaracion

~ Datos declaracién

CIF: EOOL Comunicante: | Empresa 001 5.L. Hdmero: LDEDI Usuario! lﬂiRngm
Estada: En cursa | Fecha Envio: Tipo Declaracidn: | Fositiva Mes: | D1f2007 |
M, operaciones: [LD | Importe en euros: LZBEELSQ.SEE;.E;EE@D

~ Datos operacién

Mamero: |_6_| Fecha: ! 01012007 | Tipo: | & Otras entradas en cuenta Imporke: | 111,00 ‘ Divisa: | DaLAST

« Operaciones

GQuitar bisqueda | Bisqueda Activada

Miamero Fecha Tipo Importe  Divisa

1 10/01/2007 1 Emisién de transferencia u orden de pago 1.111,00 DALASI

2 0zfo1/z007 2 Recepcidn de transferencia u orden de pago 111,111,00 FLORIN DE ARLEA
3 10/01/2007 3 Devolucién o anulacion de transferencia u orden de pago 111.111,00  FLORIN DE ARLUEA
4 0101/2007 4 Entrada de efectivo 1.111,00  FLORIN DE ARLEBA
5; 01/01/2007 5 Salida de efectiva 111.111,111,00 E.C.U. LM.E,

7 01f01/2007 7 Otras salidas de cuenta 1,00 DALASL

8 01fo1/2007 9 Cobrao de cheque bancario 1,111,111,00 FLORIN DE ARUEA
el 01012007 & Compra de cheque bancario 11,111,00  WON

10 01012007 10 Compra de cheque de viaje 2.222.222,00 DALASI
[Nuava Operacién} [ Eliminar J [ Wer Detalle J [ Importar J [ Wolver ]

c) A continuacion, tras seleccionar la operacion a modificar se pulsa el botéon “Ver Detalle”.
Seguidamente aparecera el detalle de la operacion:

= Declaracion

~ Datos declaracién

CIF: EOOL Comunicante: | Empresa 001 5.L. Hdmero: LDEDI Usuario! @iRgPEE@J
Estada: En cursa Fecha Envio: Tipa Declaracion: | Positiva Mes: | 01/2007 |
M, operaciones: [LD | Importe en euros: LZBEELSQ.SEE;.E;EE@D

~ Datos operacién

Mamero: |_6_| Fecha: ! 01012007 | Tipo: ‘ & Otras entradas en cuenta Importe: | 111,00 | Divisa: | DALAST

! b Otras entradas en cuenta
Datos de la operacion

Fecha operacidn; Hora operacion;

Importe: Divisa:

Importe en euros:

] [ [E]

Oficina/sucursal: 0001 | Mdmero de cuenta:

Alemania |menc|a arigen: | DSF Municipio origen:

Pais arigen:

Caracteristicas de la operacion

Limpiat

Editar } [Intervinientes ] I Wolver ]
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d) Para cambiar cualquier dato de la operacidn se pulsara el botén “Editar”. Esto provoca
que se pueda editar los datos de la operacidon. Una vez terminado de modificar
cualquier campo de la operacidn se pulsara de nuevo “Guardar” para salvar los
cambios.

e) En el caso de que se desee modificar algin campo de algun interviniente de la
operacion seleccionada, se pulsa sobre el botdn “Intervinientes” y aparecera el listado

de intervinientes asociados a la operacion en cuestion:
W 040 - Declaracicn Mensual de Operaciones |ZJ|EHZ]

Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento  Ayuda

|

= Declaracion

~ Datos declaracién

[= ] | Enot Comunicants; | Empresa 001 5.L. hrmero; [pooo | Usuario; | HP_FROPIETARIO |
Estada: |_Eﬂ'_s_n Fecha Envio: | Tipa Declaracion: | Positiva Mes: | 01/2007 |
M, operaciones: |LD | Importe en euros: I72733669.566.66§,7DD 7]

~ Datos operacién

Mamero: L6_| Fecha: I 01012007 | Tipo: ‘ & Otras entradas en cuenta Importe: | 111,00 | Divisa: | DALAST

= Intervinientes

Modo de intervencidn Mdrmero de domiclios  Mdmero de docume., . Mdmero de teléfonos
Origen 1 1 1
lDestin0 1+ [+ [+ |

[Nuevu Interviniente J [E\iminar Interviniante} [ wer Detalle } [ Wolver }

f) Tras haber seleccionado el Interviniente, se pulsa el botén “Ver Detalle” que navegara al
detalle del Interviniente. Se pulsa el botdn “Editar”, se realiza las modificaciones
oportunas y se pulsa el botdn “Guardar”.

g) Posteriormente, dentro de la pantalla del detalle del interviniente se pulsa el botdn
“Volver”, que se navegara al listado de intervinientes de la operacion. A continuacion se
pulsara el botén “Volver” que se navegara al detalle de la operacion. Aqui, se pulsara
sobre el botdn “Guardar” para que se guarden los cambios efectuados sobre el
interviniente de dicha operacion.
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5.1.2 Estado “Finalizada”, “Enviada”, “Exportada”
Si la declaracion positiva se encuentra en estado “Finalizada”, “Enviada” o “Exportada”, el
procedimiento es el siguiente:
a) Se selecciona el menu “Declaraciones/Fraccionamientos = Lista de declaraciones” y el
sistema mostrara el listado de declaraciones:

W D40 - Declaracicn Mensual de Operaciones |ZJ|EHE|

Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento  Ayuda

Quikar bisqueda | Busqueda activada

Entidad comunicante CIF Tipo Mes Mimera | Estado M. Operaciones Imporke en euros

Errpitess 001 5L, ositva i

Finalizar [ Consultar } [ Eliminar ] [ Enviar ] [ Reabrir ] [Fuera de P\azo]

b) A continuacion el usuario seleccionara la declaracion sobre la que desea modificar
informacion de operaciones e intervinientes y pulsara el botdn “Reabrir”. Este botdn
s6lo esta disponible para aquellos usuarios finales que tengan asociado el perfil de
Representante. Esto provoca que la declaracion pase a estado “En curso” y los pasos a
seguir estan detallados en el punto 5.1.1.
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5.2 Fraccionamiento
En el caso de que se trate de datos asociados a un fraccionamiento, el flujo dependera del estado

en el que se encuentre el fraccionamiento:

5.2.1 Estado “En curso”
Si el fraccionamientose encuentra en estado “En curso”, el procedimiento es el siguiente:

a) Se selecciona el menu “Declaraciones/Fraccionamientos - Lista de fraccionamientos”
y €l sistema mostrara el listado de fraccionamientos:

. DMO - Declaracion Mensual de Operaciones
Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento  Ayuda

Quitar biisqueda

Entidad comunicante CIF Tipo de operacidn | Mes Mamero | Estado Fecha Desde Fecha Hasta M. Cperaciones

Erptesa 001 5.L. Cobro de chequ... | 01/2007

[ Nugvo H Finalizar H Consultar H Elirninar Eriviar Reafrir

b) A continuacion el usuario seleccionara el fraccionamiento sobre la que desea modificar
informacion de operaciones e intervinientes y pulsara el botén “Consultar”. En este
momento aparecera el detalle del fraccionamiento:

Ml DMO - Declaracién Mensual de Operaciones
Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento  Avuda

~ Fraccionamiento

CIF:

~ Datos
EO01 | Comunicante: | Empresa oo s.L. Mamero: | Fooo1 | Usuario: HP_PROPIET: |

Estada [Eneurse | Fecha Envia: | Mes [01/2007 | M. operaciones: (3|
Importe en euros: | 58.699,00 | Perioda Desde Hasta: |

=~ Datos operacitn
Mimero: [2 | Fecha: [01/01/2007 | Tipo: | 9 Cobro de cheque bancario | Importe: [1.111.111,00 Divisa: | FLORIM DE ARLBEA

~ Dperaciones

Quitar biisqueda | Bisqueda Activada

Mimera Tipo Importe | Divisa

1 1.111.111,00 FLORIM DE ARUEA

| 11111100 [ FIORINDE ARLBA

3 1.111.111,00 FLORIM DE ARUBA
[Mueva operacian | [ Elirinar | [ weroetale | [ 1mportar 1 walver ]

42



c) A continuacion, tras seleccionar la operacion a modificar se pulsa el botéon “Ver Detalle”.
Seguidamente aparecera el detalle de la operacion:

M DMO - Declaracién Mensual de Operaciones |‘zJ|EHXI

Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento  Ayuda

namierto. X

= Fraccionamiento
~ Datos fraccionamiento
[= ] EO0L | Comunicants: | Empresa o1 s.L. Nimera; |FODOL | Usuario; HP_PROFIETARIO |
Estada: [@ Fecha Envio: :l Mes: ll,iZD—DT| M. operaciones: D
Imparte en euros: | 58.699,00 | Periodo Desde Hasta: |
~ Datos operacién
himero: E Fecha: | 01/01/2007 | Tipo: | 9 Cobro de cheque bancario | 1mporte: | 1.111.111,00 | Divisa: [ FLORIN DE ARUBA

& 9 Cobro de cheque bancario
Datos de la operacion

Fecha operacidn; Hora operacion;

Importe: Divisa:

Importe en euros:

Oficina/sucursal: 0001 | Ndmeto de cuenta: 0001 | ‘ 0001 || 65

Municipio origen:

Alemania | Provincia origen:

Pais arigen:

Car.

 designiados

Limpiat Gumde [ Edbar | [Iotervinientes | [ volver |

d) Para cambiar cualquier dato de la operacidn se pulsara el botén “Editar”. Esto provoca
que se pueda editar los datos de la operacidon. Una vez terminado de modificar
cualquier campo de la operacidn se pulsara de nuevo “Guardar” para salvar los
cambios.

e) En el caso de que se desee modificar algin campo de algun interviniente de la
operacion seleccionada, se pulsa sobre el botdn “Intervinientes” y aparecera el listado
de intervinientes asociados a la operacion en cuestion:

B DMO - Declaracisn Mensual de Operaciones |ZJ|EHZI

Archiva  Dedlarariones/Fraccionamientos  Martenimiento  Ayuda

~ Fraccionamiento
~ Datos fraccionamiento
CIF: [eor ] Comunicants: | Empresa on1 s.1, nimero: | FooOL | Usuarin: [He_proPIETARIC |
el ] retipoiny [ | wess  [oummor  Jwesseesle ]
Imparte en euros: | 58.699,00 \ Periodo Desde Hasta: \
« Datos operacion
fimero: |2 | Fecha: | 01/01/2007 | Tipo: | 9 Cobro de cheque bancario | mporte: [ L.111.111,00 | Divisa: | FLORIN DE aRUBA

= Intervinientes

Tipo de inkerviniente Mombre Mado de intervencian Ndmera de domicilios Mumera de docume.. . Mdmera de teléfonas
1

[ Mueve Interviniente | [Elminar Interviniente | [ verDetale | [ wolver ]




f) Tras haber seleccionado el Interviniente, se pulsa el botén “Ver Detalle” que navegara al
detalle del Interviniente. Se pulsa el botdn “Editar”, se realiza las modificaciones
oportunas y se pulsa el botén “Guardar”.

g) Posteriormente, dentro de la pantalla del detalle del interviniente se pulsa el botdon
“Volver”, que se navegara al listado de intervinientes de la operacion. A continuacion se
pulsara el botén “Volver” que se navegara al detalle de la operacion. Aqui, se pulsara
sobre el boton “Guardar” para que se guarden los cambios efectuados sobre el
interviniente de dicha operacion.

5.2.2 Estado “Finalizado”, “Enviado”, “Exportado”
Si el fraccionamiento se encuentra en estado “Finalizado”, “Enviado” o “Exportado”, el
procedimiento es el siguiente:
a) Se selecciona el menu “Declaraciones/Fraccionamientos - Lista de fraccionamientos”
y el sistema mostrara el listado de fraccionamientos:

M DMO - Declaracién Mensual de Operaciones |:J|E“ZI

Archivo  Declaraciones/Fraccionamientos  Mantenimiento  Ayuda

|

Quitar bisqueda

Entidad comunicante CIF Tipo de operacién | Mes Mamero | Estado Fecha Desde Fecha Hasta N. Operaciones

Ermpresa 001 3.L. Cobro de chequ. .. Finaliz. 010 oioyzoor | 3|

Finalizat [ Consultar ] [ Eliminar ] [ Enwiar ] [ Reabrir ] [Fuera dz Plazo

£ I >

b) A continuacion el usuario seleccionara el fraccionamiento sobre el que desea modificar
informacion de operaciones e intervinientes y pulsara el botdn “Reabrir”. Este botdn
sélo esta disponible para aquellos usuarios finales que tengan asociado el perfil de
Representante. Esto provoca que el fraccionamiento pase a estado “En curso” y los
pasos a seguir estan detallados en el punto 5.2.1.
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6 Eliminacion de operaciones, intervinientes y declaraciones/fraccionamientos.

En el supuesto que se desee eliminar una declaracion o un fraccionamiento, la aplicacion soélo
permitira esta accidn cuando el estado sea “En curso” o “Finalizada/o”. Si se encuentra en estado
“Enviada/o” o “Exportada/o” no se permite su eliminacion. La eliminacion de una declaracion y/o
fraccionamiento implica la eliminacion de toda la informacion vinculada a la misma/o: operaciones
e intervinientes.

Para eliminar cualquier operacion € interviniente, dentro del listado de cada uno de ellos aparece
un botdn llamado “Eliminar” que tras pulsarlo aparecera un mensaje de confirmacion. Si se pulsa
“Aceptar” se borrara del sistema y si se pulsa “Cancelar” no se ejecutara la accion.

Dentro del listado de operaciones es posible eliminar mas de una operacion a la vez. Para ello, se
seleccionan varias operaciones y posteriormente se pulsa el botdn “Eliminar”.

7 Proceso de fuera de plazo.

En el caso de que sea necesario reportar al Sepblac declaraciones/fraccionamientos fuera del
plazo de declaracidon vigente, la aplicacion tiene habilitado un botén dentro del listado de
declaraciones y del listado de fraccionamientos llamado “Fuera de Plazo”.

Las unicas diferencias que existen entre este proceso y el mencionado en el apartado 3 son las
siguientes:

0 Cuando se pulsa el boton “Fuera de Plazo” se ha de seleccionar el “Mes de Declaracion” /
“Mes del Fraccionamiento”. A partir de aqui el proceso de alta de operaciones e
intervinientes, importacion de operaciones, etc es similar a todo lo anteriormente
mencionado.

o Al final del proceso, en vez de aparecer un botdn llamado “Enviar” aparecera un boton
llamado “Exportar” que tras pulsarlo pedira al usuario que seleccione un directorio donde
depositar la declaracion/fraccionamiento fuera de plazo recién creado (en formato xml
cifrado y firmado) y posteriormente ese fichero xml debera ser remitido al Sepblac por
correo electronico.
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