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1. Introduccion

El presente documento describe la forma en que han de facilitarse al Servicio Ejecutivo de la
Comision de Prevencion del Blanqueo de Capitales e Infracciones Monetarias (Sepblac) los
listados de operaciones de envio de dinero que se adjunten a una comunicacion de operativa
sospechosa, asi como también las diferentes validaciones que se realizan en la plantilla.

Dicha plantilla sera un documento de Microsoft Excel version 2019 con macros (extension
xlIsm), por lo que el equipo donde se ejecute debera tener habilitada la opcidon de macros de
Excel y para que éstas puedan funcionar correctamente, la ubicacion del archivo debera ser una
ubicacion de confianza'

1.1. Cambios en la version

Se ha creado una nueva version de la hoja de Excel que sustituye a la anterior. En esta nueva
version se han producido cambios importantes en la introduccion y validacién de los datos.

A continuacion, se listan a modo resumen los cambios efectuados:
e Se elimina la primera fila, que no se usaba en la versidn anterior, y el boton de Validar.

e Se eliminan las columnas ASUNTO, NUM_ORDEN y COD_ENTIDAD_COMUNICANTE
para todas las hojas.

e Se ha creado una tabla de datos de Excel en las hojas EMITIDAS, RECIBIDAS vy
LOCALES. Dicha tabla en un principio solamente contiene los encabezados de las
columnas vy la primera fila, marcada en color azul. Esta tabla cambia dinamicamente de
tamano segun se introducen los datos de alguna de las maneras descritas en el
apartado de Funcionamiento General.

e Restricciones a la hora de copiar y pegar. Solo se permite pegar datos con “Control v”
quedando el botdn derecho del ratdén deshabilitado.

e Las validaciones de datos se efectuan:
o Con cada modificacién hecha sobre una celda

o Cuando se pegan datos de la forma descrita en el apartado de Funcionamiento
General
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o Cuando se guarda el documento también se lanza una validacion en este caso
sobre todos los datos de las 3 hojas, por 1o que es importante revisar el
documento después de guardarlo.

El resto del presente documento ha sido modificado para ajustarse a esta nueva version de la
hoja de Excel.
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2. Estructura

La plantilla contiene 5 hojas, de las cuales sodlo las tres primeras (EMITIDAS, RECIBIDAS y
LOCALES) deben ser utilizadas para introducir datos. El formato de estas tres primeras hojas es
el mismo:

- La primera fila de la hoja contiene los titulos de cada columna y no debe ser modificada.
Cada titulo tiene un color distinto para facilitar la separacion entre grupos de datos.

- A partir de segunda fila (inclusive) es donde se deben introducir los datos.

Las 2 hojas restantes (Valores y ValoresMunicipios) se proporcionan como referencia para que
quien introduzca los datos sepa los valores correctos de algunos campos como las provincias
espanolas y los municipios de cada provincia. Ninguna de estas dos hojas debe utilizarse
para introducir datos.

Las hojas de introduccidon de datos constan de una tabla en la que se van agregando
automaticamente nuevas filas conforme se introducen datos en alguna de las celdas inferiores a

la Ultima fila de la tabla.

No se admitiran datos que estén fuera de la tabla, por lo que no esta permitido saltarse ninguna
fila ni tampoco pegar datos dejando filas vacias en medio, ya que, si esto ocurre, es probable

que los datos introducidos no se agreguen correctamente a la tabla.

La funcién de pegar datos esta deshabilitada utilizando ratén, siendo obligatorio utilizar la

combinacién de teclas “Control v©.
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3. Funcionamiento General

El proceso de rellenar el fichero por parte de las entidades que realizan envios de dinero es el

siguiente:

1. La Entidad tendra la plantila en una ubicacion determinada. Dicha plantila es
susceptible de ser mejorada con el tiempo, por lo que el Sepblac podra publicar nuevas
versiones que corrijan errores 0 mejoren el funcionamiento de la misma. El nimero de
version de la plantilla podra consultarse en las propiedades del documento.

2. Cuando quiera enviarse una comunicacion al Sepblac, se copiara la plantilla a un fichero
que se denominara OPS_XXXX_AAAA_RRRRR.xlsm, siendo XXXX el cddigo del
Registro de Entidades de Banco de Espana de la entidad declarante, AAAA el afio de la
comunicacion e RRRRR el numero de referencia de la comunicacion.

3. En el caso de las comunicaciones de operativa sospechosa referidas a la operativa
global de un agente, el fichero que contenga Unicamente las operaciones consideradas
como sospechosas se denominara tal como se ha indicado en el parrafo anterior; y el
fichero que contenga todas las operaciones del agente, de la misma forma, pero
sustituyendo "OPS" por "OPT" (Ejemplo: OPT_XXXX_AAAA_YYYYY .xlsm).

La unica excepcidn a esta norma es el fichero enviado por Sociedad Estatal Correos y
Telégrafos, SA que tendra el formato OPT_9877_AAAA_YYYY.xIsm.

4. A continuacion, en la copia creada en el paso anterior se rellenaran las 3 hojas que
contiene el fichero:

12 EMITIDAS. Contendra el detalle de las operaciones con origen en la entidad y
destino externo.

22 RECIBIDAS. Contendra el detalle de las operaciones con origen externo y destino
en la entidad.

3% LOCALES. Contendra el detalle de los locales donde se emitieron o recibieron las
operaciones y de los agentes titulares de dichos locales.

Introduccion manual de datos

Cada una de estas hojas contiene una tabla de datos dentro de la cual se debe
cumplimentar la informacion. Dicha tabla esta formateada de manera que las filas se
resaltan de color azul de forma alternativa.

No se permite el envio de informacion fuera de esta tabla de datos.
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Conforme se rellenen filas comenzando siempre por la primera que esta resaltada de
color azul, las nuevas filas inmediatamente inferiores se incorporaran automaticamente a
la tabla. Para que esto ocurra es imprescindible no saltarse ninguna fila.

Pegado de datos

La introduccion de datos mediante la funcion de “copiar y pegar” esta contemplada en
la hoja siempre y cuando se utilice la combinacion de teclas “Control v’. Pegar datos
con el ratén o por otros medios no esta habilitado en la hoja y dara lugar a
errores.

Para realizar el pegado se debe realizar la combinacion de teclas “Control v”
estando sobre la primera celda de una fila vacia inmediatamente inferior a la dltima fila
de la tabla de datos.

También se puede realizar la combinacion de teclas “Control v” sobre la primera celda
de una de las filas de la tabla de datos. En este caso las celdas existentes en la fila se
sobrescribiran, asi como las celdas de las filas inferiores si se pegan varias filas de una
VEZ.

Restricciones sobre los datos

Se seguiran las restricciones que figuran en los apartados siguientes. Cada vez que se
introduzca un nuevo valor en una celda esta se validara automaticamente. La funcion de
validar también se aplicara automaticamente sobre las celdas que se rellenen utilizando
la funcion de pegar datos.

Es muy importante no cambiar el formato de ninguna celda o columna ni desactivar
ninguna validacion. La modificacion del formato o la estructura del fichero podra dar
lugar al rechazo y devolucion del fichero.

En caso de que una celda contenga un dato no valido, esa celda se marcara en color
amarillo y se afadira un comentario a dicha celda describiendo el tipo de error.
Idealmente, deberian corregirse los errores de cada hoja antes de avanzar a la
siguiente.

En caso de que una hoja no incluya valores (se envia la tabla de datos en blanco) se
debe ignorar el hecho de que la primera fila contenga celdas resaltadas en amarillo.
Esto simplemente indica que hay valores obligatorios en la tabla que no estan
cumplimentados, pero como no se envia ninguna operacion en la hoja esto no significa
que exista error alguno.

Una vez que las hojas estén cumplimentadas sin errores se podra proceder al envio del
fichero al Sepblac de la manera habitual.
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4. Validaciones

En general, debera evitarse rellenar celdas solo con espacios en blanco, dado que pueden
inducir a error.

A continuacion, se describen las validaciones en cada una de las hojas que puede rellenar el

usuario.

4.1 Hoja Emitidas

Contendra el detalle de los envios de dinero con origen en la entidad y destino externo (en el
extranjero o en Espana).

Si el beneficiario se encuentra en el extranjero, los campos correspondientes al documento de
identidad, fecha, lugar de nacimiento, teléfono y domicilio solamente se rellenaran en el caso de
que se tenga conocimiento de los mismos.

A continuacion, detallamos las columnas que contendra la hoja de Emitidas.

4.1.1 Columna C “COD_OPER”

Campo obligatorio.

Caddigo que identifica plenamente la operacidon ante la entidad, para futuras referencias. Se
admiten caracteres alfabéticos y numéricos. No se realizara validacion sobre el formato del
campo.

4.1.2 Columna E “COD_LOCAL”

Campo obligatorio.
Cadigo interno de la entidad que identifica el local donde se tramitd la operacion.

Automaticamente la plantilla mostrara los valores introducidos con formato texto, admitiendo
caracteres alfabéticos y numéricos. Cada uno de los locales que consten en esta columna debe
figurar, con toda la informacion requerida y por una sola vez, en la hoja de LOCALES. El botdn
de la hoja de “LOCALES” validara que todos los COD_LOCAL introducidos en esta hoja
aparecen también alli. En caso de que esto no se cumpla, se mostrara un error. No se realizara
validacion sobre el formato del campo.

4.1.3 Columna F “FECHA”

Campo obligatorio.
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Fecha en la que la operacion fue emitida. Tiene formato de fecha “dd/mm/aaaa”.
Automaticamente la plantilla validara que el formato es correcto y la fecha es valida.

4.1.4 Columna G “HORA”

Campo obligatorio.

Hora en que la operacion fue emitida. Tiene formato de hora “hh:mm:ss”. Automaticamente la
plantilla validara que el formato es correcto y la hora es valida.

4.1.5 Columna H “IMPORTE”

Campo obligatorio.

Importe transferido, en euros, sin gastos ni comisiones. Tiene formato numérico con hasta dos
decimales.

Automaticamente, la plantilla validara que el valor introducido cumpla esta restriccidon. Dado el
formato establecido en la plantilla, el valor numérico se visualizara segun el formato de moneda
de Excel.

4.1.6 Columna | “ESTADO_OPER”

Campo obligatorio.

Esta columna servira para diferenciar las operaciones que ya han sido pagadas en destino, de
aquéllas otras que, por cualquier circunstancia, no han sido pagadas todavia (por ejemplo, las
pendientes de pago) o no lo seran nunca (por ejemplo, las operaciones anuladas o
reembolsadas). Tiene formato texto. Las operaciones pagadas se anotaran como "P”, las
pendientes de pago como “PP”, las canceladas como “C”, las anuladas como “A” y las
devueltas como “D”. Sdlo se permitiran uno de esos 5 valores, tanto en mayudsculas como
minusculas.

4.1.7 Columna J “FUENTE_OPER”

Campo obligatorio.

Se escribird OPT, si el fichero hace referencia a la operativa global de un agente u OPS si se
trata de una operativa sospechosa concreta. Sdlo se permitiran esos 2 valores, tanto en
mayusculas como minusculas. Se validara automaticamente que es el mismo valor en todas las
hojas.
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4.1.8 Columna K “PAIS_ORIGEN”

Campo obligatorio.

Pais de origen de la operacién, en formato ISO-3166-1 Numérico 2. El Unico valor posible sera
724, correspondiente a Espana.

4.1.9 Columna L “PROVINCIA_ORIGEN”

Campo obligatorio.

Provincia de origen de la operacion. Debera corresponderse exactamente con una provincia
espanola. Puede consultarse la lista de provincias en la hoja de “Valores”.

4.1.10 Columna M “MUNICIPIO_CIUDAD_ORIGEN”

Campo obligatorio.

Municipio o ciudad origen de la operacidn. Debera corresponderse exactamente con un
municipio de la provincia rellenada en el campo anterior. Puede consultarse la lista de
municipios de cada provincia en la hoja de “ValoresMunicipios”.

4.1.11 Columna N “PAIS_DESTINO”

Campo obligatorio.

Pais de destino de la operacidn, en formato ISO-3166-1 Numérico. Se puede consultar la lista
de cédigos de pais en la hoja “Valores”.

4.1.12 Columna O “PROVINCIA_DESTINO”

Campo NO obligatorio.

Provincia de destino de la operacion. Cuando el PAIS_DESTINO sea Espana (codigo 724), la
PROVINCIA_DESTINO y el MUNICIPIO_DESTINO seran obligatorios y deberan ser provincias y
municipios validos segun la hoja “Valores”.

En cambio, si el PAIS_DESTINO no es Espafia, la provincia no sera obligatoria. No se realizara
validacion alguna para provincias no espanolas.

2 http://www.iso.org/iso/home/standards/country_codes.htm
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4.1.13 Columna P “MUNICIPIO_CIUDAD_DESTINO”

Campo obligatorio.

Localidad a la que se dirige la operacion. En caso de que el PAIS_DESTINO sea Espafa (codigo
724) se validara que el municipio introducido corresponde con la provincia del campo anterior.
Si el PAIS_DESTINO es distinto de Espafa este campo contendra la ciudad extranjera que es
destino de la operacion. No se realizara validacion para municipios no espanoles.

4.1.14 Columna Q “CORRESPONSAL”

Campo obligatorio.
Nombre del corresponsal que pago la operacion en destino. No se realizara validacion.

4.1.15 Columna R “NOMBRE_ORDTE”

Campo obligatorio.
Nombre o nombres del ordenante de la operacion. No se realizara validacion.

4.1.16 Columna S “APELL1_ORDTE”

Campo obligatorio.
Primer apellido del ordenante de la operacion. No se realizara validacion.

4.1.17 Columna T “APELL2_ORDTE”

Campo NO obligatorio.9

Segundo apellido del ordenante de la operacion. En caso de que el ordenante sélo tenga un
apellido, quedara vacia.

4.1.18 Columna U “PAIS_DOC_ORDTE”

Campo obligatorio.

Pais que expidio el documento que el ordenante exhibid para identificarse, en formato I1SO-
3166-1 Numeérico. Se puede consultar la lista de cddigos de pais en la hoja “Valores”.

4.1.19 Columna V “NUM_DOC_ORDTE”

Campo obligatorio.
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Numero del documento que el ordenante exhibié al ordenar la operacion. No se realizara
validacion.

4.1.20 Columna W “PAIS_NAC_ORDTE”

Campo obligatorio.

Pais de nacimiento del ordenante de la operacion, en formato ISO-3166-1 Numeérico. Se puede
consultar la lista de cédigos de pais en la hoja “Valores”.

4.1.21 Columna X “FECHA_NAC_ORDTE”

Campo obligatorio.
Fecha de nacimiento del ordenante de la operacion. Tiene formato de fecha “dd/mm/aaaa”.
Automaticamente la plantilla validara que el formato es correcto y la fecha es valida.

4.1.22 Columna Y “TELEF_ORDTE”

Campo NO obligatorio.
Teléfono espanol del ordenante de la operacion.

4.1.23 Columna Z “TIPO_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.
Tipo de via de la direccion del ordenante. No se realizara validacion.

4.1.24 Columna AA “NOM_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.
Nombre de la via de la direccidon del ordenante. No se realizara validacion.

4.1.25 Columna AB “NUM_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.
Numero del portal del domicilio del ordenante. No se realizara validacion.

4.1.26 Columna AC “OTROS1_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.
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Otros datos de numero de portal, local, etc., incluidos en la direccion del ordenante. (Ejemplo:
loc. 7, bajo B, pta. C). No se realizara validacion.

4.1.27 Columna AD “OTROS2_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.

Datos adicionales que sean necesarios para identificar la via de la direccion del ordenante. No
se realizara validacion.

4.1.28 Columna AE “PROVINCIA_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.

Provincia de la direccidn del ordenante. Si se rellena este campo, debera corresponderse
exactamente con una provincia espanocla. Puede consultarse la lista de provincias en la hoja de
“Valores”. En caso de que el campo NOM_VIA_ORDTE tenga algun valor, Ila
PROVINCIA_VIA_ORDTE sera obligatoria.

4.1.29 Columna AF “MUNICIPIO_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.

Municipio de la direccion del ordenante. Debera corresponderse exactamente con un municipio
de la provincia rellenada en el campo anterior. Puede consultarse la lista de municipios de cada
provincia en la hoja de “ValoresMunicipios”.

4.1.30 Columna AG “CP_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.

Cadigo postal de la direccidn del ordenante. Debera ser un entero de exactamente 5 digitos
(rellénese con ceros a la izquierda si es necesario).

4.1.31 Columna AH “NOMBRE_BENEF”

Campo obligatorio.
Nombre o nombres del beneficiario de la operacion. No se realizara validacion.

4.1.32 Columna Al “APELL1_BENEF”

Campo obligatorio.
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Primer apellido del beneficiario de la operacion. No se realizara validacion.

4.1.33 Columna AJ “APELL2_BENEF”

Campo NO obligatorio.
Segundo apellido del beneficiario de la operacion.
En caso de que el beneficiario sdlo tenga un apellido, quedara vacia.

4.1.34 Columna AK “PAIS_DOC_BENEF”

Campo NO obligatorio.

Pais que expidid el documento del beneficiario, en formato 1ISO-3166-1 Numérico. Se puede
consultar la lista de cédigos de pais en la hoja “Valores”.

4.1.35 Columna AL “NUM_DOC_BENEF”

Campo NO obligatorio.
Numero del documento del beneficiario. No se realizara validacion.

4.1.36 Columna AM “PAIS_NACIMIENTO_BENEF”

Campo NO obligatorio.

Pais de nacimiento del beneficiario de la operacion, en formato ISO-3166-1 Numérico. Se puede
consultar la lista de cédigos de pais en la hoja “Valores”.

4.1.37 Columna AN “FECHA_NACIMIENTO_BENEF”

Campo NO obligatorio.
Fecha de nacimiento del beneficiario. Tiene formato de fecha “dd/mm/aaaa”.
Automaticamente la plantilla validara que el formato es correcto y la fecha es valida.

4.1.38 Columna AO “TELEF_BENEF”

Campo NO obligatorio. -

Teléfono del beneficiario de la operacion.
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4.1.39 Columna AP “TIPO_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.
Tipo de via de la direccion del beneficiario. No se realizara validacion.

4.1.40 Columna AQ “NOM_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.
Nombre de la via de la direccidon del beneficiario. No se realizara validacion.

4.1.41 Columna AR “NUM_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.
Numero del portal del domicilio del beneficiario. No se realizara validacion.

4.1.42 Columna AS “OTROS1_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.

Otros datos de nudmero de portal, local, etc., incluidos en la direccion del beneficiario. No se
realizara validacion.

4.1.43 Columna AT “OTROS2_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.

Datos adicionales que sean necesarios para identificar la via de la direccion del beneficiario. No
se realizara validacion.

4.1.44 Columna AU “PROVINCIA_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.
Provincia de la direccion del beneficiario.

No se realizara validacion alguna para provincias no espanolas (columna N distinta de 724). En
caso de que el campo NOM_VIA_BENEF tenga algun valor y el PAIS_DESTINO sea Espania, la
PROVINCIA_VIA_BENEF sera obligatoria y debera ser una provincia valida segun la hoja
“Valores”.
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4.1.45 Columna AV “MUNICIPIO_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.

Localidad de la direccidn del beneficiario. En caso de que el PAIS_DESTINO sea Espanfa (cddigo
724) se validara que el municipio introducido corresponde con la provincia del campo anterior.

No se realizara validacion alguna para municipios no espafoles.

4.1.46 Columna AW “CP_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.

Cadigo postal de la direccion del beneficiario. En caso de que el PAIS_DESTINO sea Espana
(codigo 724) debera ser un entero de exactamente 5 digitos (rellénese con ceros a la izquierda si
€s necesario).

Si el PAIS_DESTINO no es Espana, no se realizaré validacion alguna.
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4.2 Hoja Recibidas

Contendra el detalle de las operaciones con origen externo (en el extranjero o en Espafna) y
destino en la entidad.

Si el ordenante se encuentra en el extranjero, los campos correspondientes a su teléfono y
domicilio solamente se rellenaran en el caso de que se tenga conocimiento de los mismos.

A continuacion, detallamos las columnas que contendra la hoja de Emitidas.

4.2.1 Columna A “COD_OPER”

Campo obligatorio.

Cddigo que identifica plenamente la operacidon ante la entidad, para futuras referencias. Se
admiten caracteres alfabéticos y numéricos.

No se realizara validacion sobre el formato del campo.

4.2.2 Columna B “COD_LOCAL”

Campo obligatorio.
Cddigo interno de la entidad que identifica el local donde se tramitd la operacion.

Automaticamente la plantilla mostrara los valores introducidos con formato texto, admitiendo
caracteres alfabéticos y numéricos.

Cada uno de los locales que consten en esta columna debe figurar, con toda la informacion
requerida y por una sola vez, en la hoja de LOCALES. El botén de la hoja de “LOCALES”
validara que todos los COD_LOCAL introducidos en esta hoja aparecen también alli. En caso de
que esto no se cumpla, se mostrara un error. No se realizara validacion sobre el formato del
campo.

4.2.3 Columna C “FECHA”

Campo obligatorio.
Fecha en la que la operacion fue recibida. Tiene formato de fecha “dd/mm/aaaa”.

Automaticamente la plantilla validara que el formato es correcto y la fecha es valida.
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4.2.4 Columna D “HORA”

Campo obligatorio.
Hora en que la operacion fue emitida. Tiene formato de hora “hh:mm:ss”.
Automaticamente la plantilla validara que el formato es correcto y la hora es vélida.

4.2.5 Columna E “IMPORTE”

Campo obligatorio.

Importe transferido, en euros, sin gastos ni comisiones. Tiene formato numérico con hasta dos
decimales.

Automaticamente, la plantilla validara que el valor introducido cumpla esta restriccidon. Dado el
formato establecido en la plantilla, el valor numérico se visualizara segun el formato de moneda
de Excel.

4.2.6 Columna F “ESTADO_OPER”

Campo obligatorio

Si se conoce este dato, esta columna servird para diferenciar las operaciones que ya han sido
pagadas en destino, de aquéllas otras que, por cualquier circunstancia, no han sido pagadas
todavia (por ejemplo, las pendientes de pago) o no lo seran nunca (por ejemplo, las operaciones
anuladas o reembolsadas). Tiene formato texto. Las operaciones pagadas se anotaran como
"P”, las pendientes de pago como “PP”, las canceladas como “C”, las anuladas como “A” y las
devueltas como “D”. Sdlo se permitira uno de esos 5 valores, tanto en mayulsculas como
minusculas.

4.2.7 Columna J “FUENTE_OPER”

Campo obligatorio.

Se escribird OPT, si el fichero hace referencia a la operativa global de un agente u OPS si se
trata de una operativa sospechosa concreta. Sdlo se permitiran esos 2 valores, tanto en
mayusculas como minudsculas. Se validara automaticamente que es el mismo valor en todas las
hojas.

4.2.8 Columna K “PAIS_ORIGEN”

Campo obligatorio.
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Pais de origen de la operacion, en formato ISO-3166-1 Numérico. Se puede consultar la lista de
codigos de pais en la hoja “Valores”.

4.2.9 Columna L “PROVINCIA_ORIGEN”

Campo NO obligatorio.
Provincia de origen de la operacion.

Cuando el PAIS_ORIGEN sea Espana (codigo 724), la PROVINCIA_ORIGEN vy el
MUNICIPIO_ORIGEN seran obligatorios y deberan ser provincias y municipios validos segun la
hoja “Valores”.

En cambio, si el PAIS_ORIGEN no es Espafa, la provincia no sera obligatoria. No se realizara
validacion alguna para provincias no espanoles.

4.2.10 Columna M “MUNICIPIO_CIUDAD_ORIGEN”

Campo obligatorio.

Municipio o ciudad origen de la operacidon. En caso de que el PAIS_ORIGEN sea Espafna
(cédigo 724) se validara que el municipio introducido corresponde con la provincia del campo
anterior.

Si el PAIS_ORIGEN es distinto de Espafna este campo contendra la ciudad extranjera que es
origen de la operacion. No se realizara validacion para municipios no espanoles.

4.2.11 Columna N “CORRESPONSAL”

Campo obligatorio.
Nombre del corresponsal que ordend la operacion en origen. No se realizara validacion.

4.2.12 Columna O “PAIS_DESTINO”

Campo obligatorio.

Pais de destino de la operacion, en formato 1ISO-3166-1 Numérico. El Unico valor posible sera
724, correspondiente a Espana.

4.2.13 Columna P “PROVINCIA_DESTINO”

Campo obligatorio.
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Provincia de destino de la operacion. Debera corresponderse exactamente con una provincia
espafnola. Puede consultarse la lista de provincias en la hoja de “Valores”.

4.2.14 Columna Q “MUNICIPIO_CIUDAD_DESTINO”

Campo obligatorio.

Municipio o ciudad destino de la operacion. Debera corresponderse exactamente con un
municipio de la provincia rellenada en el campo anterior. Puede consultarse la lista de
municipios de cada provincia en la hoja de “ValoresMunicipios”.

4.2.15 Columna R “NOMBRE_ORDTE”

Campo obligatorio.
Nombre o nombres del ordenante de la operacidn. No se realizara validacion.

4.2.16 Columna S “APELL1_ORDTE”

Campo obligatorio.
Primer apellido del ordenante de la operacion. No se realizara validacion.

4.2.17 Columna T “APELL2_ORDTE”

Campo NO obligatorio.

Segundo apellido del ordenante de la operacion. En caso de que se introduzcan espacios en
blanco, la cadena NULL, la cadena N/A, la cadena X (1 6 mas), la cadena / 0 mas de un guion (-
), se informara del error.

En caso de que el ordenante sdlo tenga un apellido, quedara vacia.

4.2.18 Columna U “PAIS_DOC_ORDTE”

Campo NO obligatorio.

Pais que expidid el documento que el ordenante exhibid para identificarse, en formato ISO-
3166-1 Numeérico. Se puede consultar la lista de codigos de pais en la hoja “Valores”.

4.2.19 Columna V “NUM_DOC_ORDTE”

Campo NO obligatorio.
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Numero del documento que el ordenante exhibid al ordenar la operacion. No se realizara
validacion.

4.2.20 Columna W “PAIS_NAC_ORDTE”

Campo obligatorio

Pais de nacimiento del ordenante de la operacion, en formato ISO-3166-1 Numeérico. Se puede
consultar la lista de cédigos de pais en la hoja “Valores”.

4.2.21 Columna X “FECHA_NAC_ORDTE”

Campo obligatorio.
Fecha de nacimiento del ordenante de la operacion. Tiene formato de fecha “dd/mm/aaaa”.
Automaticamente la plantilla validara que el formato es correcto y la fecha es valida.

4.2.22 Columna Y “TELEF_ORDTE”

Campo NO obligatorio.
Teléfono del ordenante de la operacion.

4.2.23 Columna Z “TIPO_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.
Tipo de via de la direccion del ordenante. No se realizara validacion.

4.2.24 Columna AA “NOM_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.
Nombre de la via de la direccidon del ordenante. No se realizara validacion.

4.2.25 Columna AB “NUM_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.
Numero del portal del domicilio del ordenante. No se realizara validacion.

4.2.26 Columna AC “OTROS1_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.
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Otros datos de numero de portal, local, etc., incluidos en la direccion del ordenante. (Ejemplo:
loc. 7, bajo B, pta. C). No se realizara validacion.

4.2.27 Columna AD “OTROS2_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.

Datos adicionales que sean necesarios para identificar la via de la direccion del ordenante. No
se realizara validacion.

4.2.28 Columna AE “PROVINCIA_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.
Provincia de la direccion del ordenante.

No se realizara validacidn alguna para provincias no espafolas (columna K distinta de 724). En
caso de que el campo NOM_VIA_ORDTE tenga algun valor y el PAIS_ORIGEN sea Espana, la
PROVINCIA_VIA_ORDTE sera obligatoria y debera ser una provincia vélida segun la hoja
“Valores”.

4.2.29 Columna AF “MUNICIPIO_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.
Localidad de la direccion del ordenante.

En caso de que el PAIS_ORIGEN sea Espafia (codigo 724) se validara que el municipio
introducido corresponde con la provincia del campo anterior.

No se realizara validacion alguna para municipios no espafioles

4.2.30 Columna AG “CP_VIA_ORDTE”

Campo NO obligatorio.

Cadigo postal de la direccion del ordenante. En caso de que el PAIS_ORIGEN sea Espafia
debera ser un entero de exactamente 5 digitos (rellénese con ceros a la izquierda si es
necesario).

Si el PAIS_ORIGEN no es Espafa, no se realizara validacion alguna.
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4.2.31 Columna AH “NOMBRE_BENEF”

Campo obligatorio.
Nombre o nombres del beneficiario de la operacion. No se realizara validacion.

4.2.32 Columna Al “APELL1_BENEF”

Campo obligatorio.
Primer apellido del beneficiario de la operacion. No se realizara validacion.

4.2.33 Columna AJ “APELL2_BENEF”

Campo NO obligatorio.

Segundo apellido del beneficiario de la operacién. En caso de que se introduzcan espacios en
blanco, la cadena NULL, la cadena N/A, la cadena X (1 6 mas), la cadena / 0 mas de un guion (-
), se informara del error.

En caso de que el ordenante sdlo tenga un apellido, quedara vacia.

4.2.34 Columna AK “PAIS_DOC_BENEF”

Campo obligatorio.

Pais que expidid el documento del beneficiario, en formato 1ISO-3166-1 Numérico. Se puede
consultar la lista de cédigos de pais en la hoja “Valores”.

4.2.35 Columna AL “NUM_DOC_BENEF”

Campo obligatorio.
Numero del documento del beneficiario. No se realizara validacion.

4.2.36 Columna AM “PAIS_NAC_BENEF”

Campo obligatorio.

Pais de nacimiento del beneficiario de la operacion, en formato 1ISO-3166-1 Numérico. Se puede
consultar la lista de cédigos de pais en la hoja “Valores”.
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4.2.37 Columna AN “FECHA_NAC_BENEF”

Campo obligatorio.
Fecha de nacimiento del beneficiario. Tiene formato de fecha “dd/mm/aaaa”.
Automéaticamente la plantilla validara que el formato es correcto y la fecha es valida.

4.2.38 Columna AO “TELEF_BENEF”

Campo NO obligatorio.
Teléfono espanol del beneficiario de la operacion.

4.2.39 Columna AP “TIPO_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.
Tipo de via de la direccion del beneficiario. No se realizara validacion.

4.2.40 Columna AQ “NOM_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.
Nombre de la via de la direccion del beneficiario. No se realizara validacion.

4.2.41 Columna AR “NUM_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.
Numero del portal del domicilio del beneficiario. No se realizara validacion.

4.2.42 Columna AS “OTROS1_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.

Otros datos de nuimero de portal, local, etc., incluidos en la direccion del beneficiario. No se
realizara validacion.

4.2.43 Columna AT “OTROS2_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.

Datos adicionales que sean necesarios para identificar la via de la direccion del beneficiario. No
se realizara validacion.
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4.2.44 Columna AU “PROVINCIA_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.

Provincia de la direccidn del beneficiario. En caso de que el campo NOM_VIA_BENEF tenga
algun valor, la PROVINCIA_VIA_BENEF sera obligatoria y debera corresponderse exactamente
con una provincia espanola. Puede consultarse la lista de provincias en la hoja de “Valores”.

4.2.45 Columna AV “MUNICIPIO_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.

Localidad de la direccion del beneficiario. Debera corresponderse exactamente con un
municipio de la provincia rellenada en el campo anterior. Puede consultarse la lista de
municipios de cada provincia en la hoja de “ValoresMunicipios”.

4.2.46 Columna AW “CP_VIA_BENEF”

Campo NO obligatorio.

Cadigo postal de la direccion del beneficiario. Debera ser un entero de exactamente 5 digitos
(rellénese con ceros a la izquierda si es necesario).
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4.3 Hoja Locales

Contendra informacion sobre todos los locales que intervienen en las operaciones emitidas o
recibidas.

A continuacion, detallamos las columnas que contendra la hoja de Locales.

4.3.1 Columna C “FUENTE_OPER”

Campo obligatorio.

Se escribird OPT, si el fichero hace referencia a la operativa global de un agente u OPS si se
trata de una operativa sospechosa concreta. Sdlo se permitiran esos 2 valores, tanto en
mayusculas como minudsculas. Se validara automaticamente que es el mismo valor en todas las
hojas.

4.3.2 Columna E “COD_AGTE”

Campo obligatorio.

Cadigo interno que identifica el agente ante la entidad. Se admitiran caracteres alfabéticos y
numéricos. No se realizara validacion sobre el formato del campo.

4.3.3 Columna F “NOMBRE_AGTE”

Contendra el nombre y apellidos, o denominacion social, del agente al que se refiere la
informacion. Cuando se trate de un local de la entidad, debera introducirse la expresion "Local
propio". No se realizara validacion sobre el formato del campo.

4.3.4 Columna G “NIF_AGTE”

Campo obligatorio.

DNI, NIE o CIF del agente al que se refiere la informacion o, si se trata de un local de la propia
entidad comunicante, su cddigo de entidad del Banco de Espana. La plantilla validara que se ha
introducido un DNI, NIE o CIF validos o bien un nimero entero exactamente de 4 cifras.

4.3.5 Columna H “COD_LOCAL”

Campo obligatorio.

Cadigo interno de la entidad que identifica el local donde se tramitd la operacion. No se realizara
validacion sobre el formato del campo.
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En cambio, si se validara que cada uno de los COD_LOCAL introducidos en las hojas de
EMITIDAS y RECIBIDAS aparecen en esta columna. Si algun cddigo no esta, se mostrara el
error en la celda correspondiente (de la hoja que sea, EMITIDAS o RECIBIDAS).

Si se permitira que adicionalmente a los COD_LLOCAL de EMITIDAS y RECIBIDAS se afiadan
otros cddigos en la hoja de LOCALES.

4.3.6 Columna | “NOM_LOCAL”

Campo obligatorio.
Nombre comercial del local. No se realizara validacion.

4.3.7 Columna J “TIPO_VIA_LOCAL”

Campo obligatorio.
Tipo de via de la direccion del local. No se realizara validacion.

4.3.8 Columna K “NOM_VIA_LOCAL”

Campo obligatorio.
Nombre de la via de la direccion del local. No se realizara validacion.

4.3.9 Columna L “NUM_VIA_LOCAL”

Campo obligatorio.
Numero del inmueble donde se ubica el local. No se realizara validacion.

4.3.10 Columna M “OTROS1_VIA_LOCAL”

Campo NO obligatorio.

Otros datos de numero de portal, local, etc. incluidos en la direccidn del local del agente. No se
realizara validacion.

4.3.11 Columna N “OTROS2_VIA_LOCAL”

Campo NO obligatorio.

Datos adicionales que en su caso sean necesarios para identificar la via de la direccion del local.
No se realizara validacion.

Manual de Usuario Plantilla
Entidades que realizan envios Pag. 30 Excel
de dinero




SEPBLAC

4.3.12 Columna O “PROVINCIA_VIA_LOCAL”

Campo obligatorio.

Provincia de la direccion del local del agente. Debera corresponderse exactamente con una
provincia espanola. Puede consultarse la lista de provincias en la hoja de “Valores”.

4.3.13 Columna P “MUNICIPIO_VIA_LOCAL”

Campo obligatorio.

Municipio de la direccion del local del agente. Debera corresponderse exactamente con un
municipio de la provincia rellenada en el campo anterior. Puede consultarse la lista de
municipios de cada provincia en la hoja de “ValoresMunicipios”.

4.3.14 Columna Q “CP_VIA_LOCAL”

Campo obligatorio.

Cddigo Postal de la direccion del local del agente. Debera ser un entero exactamente de 5
digitos (rellénese con ceros a la izquierda si es necesario).
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